PLAN DIGITAL 1

\

Lompetencia Digtal de Centr

IESO

all=

CODIGO DE CENTRO

DENOMINACION IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA
LOCALIDAD ARROYO DE LA ENCOMIENDA
PROVINCIA

CURSO ESCOLAR

Programa financiado por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y el Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia (MRR).
Programa financiado por la Union Europea en el marco de dicho Mecanismo.

Consejeria de Educacion

i

LPL7.] commwno  mmstwo “%1 Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
ez oo PrERMRE troresionaL WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU




ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacién funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.
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1. INTRODUCCION

1.1 Contexto socioeducativo

El IESO Arroyo de la Encomienda es un centro educativo de titularidad publica,
dependiente de la Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn, creado en el curso
2018-19.

e Datos identificativos del Centro:

NOMBRE: IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA
CORREO ELECTRONICO: 47011981 @educa.jcyl.es

PAGINA WEB: http://iesoarroyo.centros.educa.jcyl.es/

https://www.institutoarroyo.es/

TELEFONO: 983504505
DIRECCION: Avda. De la Aranzana, 22
LOCALIDAD: Arroyo de la Encomienda

e  Sjtuacion geogrdfica:

El Centro estd situado en el nucleo urbano de Aranzana, dentro del municipio
vallisoletano de Arroyo de la Encomienda, en el alfoz de Valladolid. Nace para satisfacer
las crecientes necesidades de escolarizacion en la etapa de Educaciéon Secundaria
Obligatoria de la poblacidn escolar de la localidad. El entorno del instituto se encuentra
todavia en fase de desarrollo urbanistico por lo que no se encuentran comercios ni
servicios en sus proximidades.

e Infraestructura:

El Instituto cuenta con un Unico edificio construido en el afio 2019 que se encuentra
distribuido en tres plantas. Sus instalaciones son modernas y funcionales y los recursos y
materiales permiten integrar plenamente las nuevas tecnologias en el proceso de
enseiianza aprendizaje.

Video en realidad aumentada
de las instalaciones del IESO
de Arroyo de la Encomienda.

e Nivel educativo:

El centro oferta escolarizacidn, en régimen diurno, en los cuatro niveles de la
Educacidén Secundaria Obligatoria y tiene una ocupacion de alrededor de 455 alumnos.
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Se ha solicitado la ampliacion, para que en él se pueda cursar Bachillerato. Desde su
creacion cuenta con una seccion bilingiie en inglés.

e Alumnado:

El alumnado proviene de cuatro colegios de Educacién infantil y primaria de la
localidad adscritos al centro: CEIP Elvira Lindo, CEIP Margarita Salas, CEIP Kantic@Arroyo,
CEIP Raimundo de Blas. Todos ellos son bilingties.

e (Contexto socioeconomico y familiar:

La poblacién es predominantemente de tipo urbano con un nivel socio-econémico
medio-alto. La mayoria de habitantes de Arroyo de la Encomienda gozan, en general, de
una situacidn laboral bastante estable y en un alto porcentaje ambos progenitores
trabajan fuera del hogar. Hay muy poca poblacidon en desventaja social y una alta
homogeneidad e integracidn social y econédmica. Es muy bajo el porcentaje de familias
inmigrantes y minorias étnicas.

El modelo familiar mas frecuente es el constituido por el padre, la madre y uno o dos
hijos. Hay un numero considerable de progenitores divorciados. Un porcentaje
significativo de padres y madres tienen formacién académica universitaria, con estudios
cualificados. La mayoria son trabajadores por cuenta ajena, muchos de ellos funcionarios.

El nivel cultural se puede considerar medio, medio-alto. Esta circunstancia favorece
la motivacion y el estimulo de nuestro alumnado hacia el aprendizaje. El absentismo es
practicamente nulo. Las familias, en su inmensa mayoria, exigen una ensefianza de
calidad y muestran una elevada implicacion en la educacion de sus hijos,
estableciéndose adecuadas relaciones de comunicacién y colaboracién con el centro.

e Relaciones institucionales:

Nuestro centro mantiene una colaboracién estrecha entre las diferentes instituciones,
entre ellas: Ayuntamiento de Arroyo de la Encomienda, Diputacion de Valladolid,
Universidad de Valladolid, Guardia Civil, etc.

1.2 Justificacidn y propoésitos del Plan

La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOMLOE) destaca, en su preambulo, la importancia
de la competencia digital para reforzar la equidad y la capacidad inclusiva del sistema,
cuyo principal eje vertebrador es la educacidon comprensiva.

“El sistema educativo garantizard la plena insercion del alumnado en la sociedad digital
y el aprendizaje de un consumo responsable y un uso critico y seqguro de los medios digitales
y respetuoso con la dignidad humana, la justicia social y la sostenibilidad medioambiental,
los valores constitucionales, los derechos fundamentales y, particularmente con el respeto y
la garantia de la intimidad personal y familiar y la proteccion de datos personales.”

Para lograr este objetivo se incorpora en el Proyecto Educativo de nuestro centro un
nuevo ambito de actuacidn: un plan digital, que promueva el uso de las tecnologias de la
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informacion y la comunicacion (TIC) en el aula como medio didactico apropiado y valioso
para llevar a cabo las tareas de ensefianza y aprendizaje.

El desarrollo de la competencia digital va mas alld del dominio de dispositivos y
aplicaciones. Se trata de una forma de alfabetizacién que implica el uso creativo, critico y
seguro de las tecnologias de la informacidon y la comunicacion para alcanzar los objetivos
relacionados con el trabajo, el aprendizaje, el ocio, la integracién y la participacién en la
sociedad, con pleno respeto a lo dispuesto en la normativa aplicable en materia de
propiedad intelectual, privacidad y proteccion de datos personales.

Las plataformas interactivas de gestion de centros nos permiten adoptar nuevas
formas de organizacion y direccidon escolar mucho mas productivas y adaptadas a un
entorno eminentemente tecnoldgico.

Pretendemos con este plan definir y ordenar el conjunto de decisiones sobre qué
hacer en el ambito de las nuevas tecnologias de la informacidén y la comunicacién, por qué
hacerlo y cémo hacerlo.

Este documento es un plan de accién sujeto a constante evaluacion y revisién, que
tiene influencia sobre toda la comunidad educativa y que debe ser flexible ademas de servir
como herramienta metodoldgica que ayude a definir nuestro estilo didactico y pedagdgico.

Este plan TIC es un instrumento que se integra en los principales documentos de
nuestro centro: Proyecto Educativo, Plan General Anual, Programaciones Didacticas y
Programaciones de Aula.

Todos los miembros de la comunidad educativa del IESO de Arroyo de la Encomienda
participan de una u otra manera en la mejora de la competencia digital. Los docentes
formandose cada curso escolar y aplicando lo aprendido en el aula. Los alumnos
aprendiendo (mediante charlas, clases al inicio de curso sobre uso de Temas y aula virtual
entre otros...) y utilizando cada afio en mayor medida las TIC. Las familias también con su
apoyo, fundamentalmente a través del AMPA y Consejo Escolar, utilizando las redes
sociales, pagina web para estar informados y correos institucionales, Teams, etc., como
medios fundamentales de comunicacion.

El curso escolar 2020-2021 se comenzd con la elaboracidn del presente Plan Digital
mediante un grupo de trabajo de varios profesores del centro y por esta razén el tiempo de
aplicacion se inicia desde ese momento.

Nuestra intencién es actualizar el Plan TIC y segundo que tenga una vigencia de 2
cursos escolares y al término de los cuales se haga la correspondiente evaluacién del mismo
y se realicen las modificaciones pertinentes, si bien, si hay mejoras que se puedan incluir
cada curso escolar, se tendran en cuenta por la Comisién y se incluiran en el Plan TIC, si asi
lo decide la misma.
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MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro:

Planificamos un analisis de la situacion mediante la herramienta SELFIE. La hemos

propuesto durante el segundo trimestre para dar tiempo a los miembros de reciente

incorporacion al Centro, a familiarizarse con el mismo y sus rutinas. Hemos elegido como

participantes alumnos de los cuatro niveles en que impartimos docencia.

Para realizar esta evaluacidon, nos serviremos principalmente de los siguientes

instrumentos:

= Autorreflexion: capacidad digital docente.
SELFIE

INFORME SELFIE-febrero 2025
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Valoraciones y comparativa segun el grupo de usuarios.

La valoracion mas alta por parte del equipo directivo se encuentra en el area
del desarrollo profesional continuo, ya que, apuesta por una formacién desde el
Plan de Formacién del Centro, que intenta renovarse en cuanto a las nuevas
tecnologias.

Los otros apartados estan muy igualados en cuanto a valoracién de alumnado
y profesorado sobre todo en cuestién de infraestructura, apoyos y recursos
digitales.

Factores que limitan el uso de las tecnologias

Los factores mas significativos por considerar son sobre todo la falta de tiempo
del profesorado para mejorar y utilizar sus habilidades digitales y una asistencia
técnica dependiente y externa que resulta insuficiente. Asi como fallos en cuanto a
la conexidn de Internet.
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Analizamos también el uso que hacen los alumnos de las nuevas tecnologias
respecto al estudio.

Conocimiento técnico del alumnado

Mas del 50% reconocen que pueden utilizar el software sin ayuda, y muy pocos
piden ayuda a sus profesores. En su defecto buscan ayuda por internet ya que la
A.l. estd resultando como una fuente de informacién de las mas utilizadas. Un dato
significativo es la disminucién en cuanto al nimero de alumnos que afirman
distraerse en el estudio con los dispositivos digitales, pasando de un 28% en anos
anteriores a un 21%.

Sé como usar el software/aplicaciones sin ayuda
59%

Le pido a mi familia que me ayuden a usar el software / la...
30%

Pido a mis amistades que me ayuden a usar el software / a...
14%

Pido a mis docentes o formadores me ayuden a usar el sof...

10
No tengo a nadie que pueda ayudarme con el software / a...

No pido ayuda aunque la necesite

Encuentro ayuda en internet
36%

Tengo problemas de conectividad

Me gustaria utilizar las tecnologias digitales para tener m...
19%

Me han dado informacion sobre como debo usar los dispos...
26%

Es dificil encontrar un espacio tranquilo cuando se utilizan...

A menudo me distraigo cuando uso dispositivos digitales ...
21%

Otros
14%

98 Alumnos/as
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Uso de la tecnologia por parte del alumnado

Por lo general, el alumnado utiliza las tecnologias para el ocio durante mas de
una hora al dia. Siendo el segundo la ausencia de tecnologia fuera del centro. Esto
indica un mayor control parental y un éxito en cuanto al Plan de Habitos Saludables
del Centro.

La tecnologia en el hogar para el ocio

Ausencia de tecnologia fuera del centro 94 de 98 alumnos/as contestaron a esta pregunta

4.2 Nunca o casi nunca |1
i Al menos una vez al mes, pero no todas las semanas 2
La tecnologia en el hogar para las tareas Al menos una vez por semana, pero no todos los dias 3
Menos de una hora al dia 4
3.4 . .
Mas de una hora al dia .
La tecnologia fuera del centro con fines d...
3.1 @
La tecnologia en el centro
2.8

Adopcidon por parte del profesorado de las nuevas tecnologias por parte del
profesorado.

@’ Profesores/as

-
Adopcién de la tecnologia Profesores/as @’

10 de 10 profesores/as contestaron a esta pregunta

Normalmente empiezo a utilizar las tecnologias digitales |1
después que la mayoria de mis compaferos/as

Normalmente empiezo a utilizar las tecnologias digitales 2
al mismo tiempo que la mayoria de mis compafieros/as

Normalmente empiezo a utilizar las tecnologias digitales 3
antes que mis companieros/as si veo beneficios claros

Normalmente soy de los/las innovadores/as que exploran -
nuevas tecnologias
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Seguridad en el manejo de la tecnologia

@ Profesores/as

-
Imparticién de clases Profesores/as @’

10 de 10 profesores/as contestaron a esta pregunta

I
N
v

Comunicacién
No estoy nada seguro/a |1

No estoy muy seguro/a 2
Preparacién de clases Tengo algo de seguridad
Estoy seguro/a

3
4
Estoy muy seguro/a B

Retroalimentacién y apoyo

= Andlisis interno: debilidades y fortalezas.

e Cuestionarios propios del centro a través de Google Forms (profesorado,).

https://forms.office.com/e/wZ35t2iLQ3
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https://forms.office.com/e/wZ35t2iLQ3

CUESTIONARIO DE
INTEGRACION

TIC POR
DEPARTAMENTOS

Hola, LAURA. Cuando enwie este formulario, &f propietario verd su nomore y direccion de correo electrénico

* Obligatorio

CRITERIOS DIDACTICOS Y METODOLOGICOS

1.DEPARTAMENTO -

Escriba su respuesta

RESUMEN DEL CUESTIONARIO PROPIO

El profesorado utiliza los medios Tic del Centro, principalmente la Pizarra digital como
recurso de busqueda en la web, para usar recursos de elaboracién propia, pizarra y visionado
de videos. Generalmente realizan actividades de busqueda en la Web con los alumnos, desde
las Salas de Informatica. Siendo la plataforma Teams, la elegida mayoritariamente, para
interactuar con los alumnos desde casa.

Se observa el poco acceso a la pagina web del Centro, que se intentara mejorar con
la puesta en marcha de la nueva pagina web, Analisis realizado ver Anexo |.
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Creacion de un Analisis DAFO y modificacion, si es necesaria, tras analizar los
datos extraidos de los Cuestionarios y la herramienta SELFIE.

SECAETARIA DE ESTADO
] *  MNSTERIO DEmCUSTRA
' DEINDUSTRIA
[DRICOM GINERAL DF ESTRATIGA
SUWZ o™ BRI

DAFO: Plan TIC Centro 2024-2025

Descripcion
del DAFO:

Matriz de factores

DAFO

Andlisis DAFO del IESO Arroyo de la Encomienda. Curso 2024-2025

>

. Debilidades

. Amenazas

i Control externo de reparaciones,
[l

Eventualidad de parte del profesorado

Mejora de sofware que depende de
control externo.

. Fortalezas

actualizaciones de equipos y software.

Cambios legislativos que ralenticen
las tareas de formacion del
profesorado y labores de docencia.

Uso inadecuado del hardware por
desconocimiento, accidente o
vandalismo.

Barreras administrativas.

Uso inadecuado del software por
desconocimiento, accidente o
vandalismo.

@ Oportunidades

I Equipamiento nuevos en su mayor
il megida,

I Poblacion con nivel medio-alto y nivel
il econdmico aceptable.

Disposicion y participacion del Equipo
Docente.

Motivacion para el aprendizaje en

nuevas tecnologias.

Aparicién y creacién de nuevos
productos tecnolégicos y software
innovador en el sector educative.

Posibilidad de llevar a cabo
actividades TIC de Innovacién con
alumnos con recursas.

Apoyo del CFIE en Formacion y
Recursos

Direccion General de Estrategia Industrial y de la Pequefa y Mediana Empresa. Paseo de la Castellana, 160 - 28046 Madrid - Espaiia
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B GOBIERNO MINISTERIO.
DE ESPANA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

o

i
1
A

SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO DE INDUSTRIA
DE INDUSTRIA
DIRECCION GENERAL DE ESTRATEGIA
2 YTURISMO INDUSTRIAL Y DE LA PEQUENA

¥ MEDIANA EMPRESA

Matriz de estrategias

DAFO

. Estrategia Adaptativa

Formacion continua del Profesorado en cuanto a Nuevas
Tecnologias.

. Debilidades

‘ Oportunidades

ull Apoyo del CFIE en Formacién y
Recursos

. Estrategia Adaptativa

Apoyo al Profesorado implicado en Planes Innovadores que
incluyan nuevas tecnologias.

‘ Debilidades

‘ Oportunidades

il Aparicién y creacion de nuevos
productos tecnoldégicos y
software innovador en el sector
educativo. >

il Posibilidad de llevar a cabo
actividades TIC de Innovacién
con alumnos con recursos.

Wil Apoyo del CFIE en Formacién y
Recursos

. Estrategia Defensiva

Formacion del Profesorado sobre software que simplifique
las labores administrativas de docencia.

‘ Fortalezas

. Amenazas

en nuevas tecnologias.

il Motivacién para el aprendizaje

il Barreras administrativas.

il Cambios legislativos que
ralenticen las tareas de
formacion del profesorado y
labores de docencia.
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MINISTERIO o
S DEINDUSTRIA  pecoon conenat e staatecin DAFO I :
& TeDANA tREA
@ Estrategia Supervivencia Actualizacion de cuadernos de Incidencias de Medios

Informaticos para su pronta reparacion.

. Debilidades . Amenazas

all Control externo de il Uso inadecuado del hardware
reparaciones, actualizaciones por desconocimiento, accidente
de equipos y software. o vandalismo.

il Uso inadecuado del software
por desconocimiento, accidente
o vandalismo.

Nivel de Importancia del Factor en el Proyecto

ulllm Casi irrelevante ||||||| Poco importante |||||] Importancia media ||||| Muy importante |I|I Importancia crucial

Categorias Pestel

Q Politico e Econémico e Socio-cultural 0 Tecnoldgico e Ecoldgico G Legal
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. Estrategia Defensiva Actualizacion continua de las Hojas de Control en Salas con
Medios Informaticos.

. Fortalezas . Amenazas

il Disposicion y participacién del il Uso inadecuado del hardware
Equipo Docente. por desconocimiento, accidente
o vandalismo.

ail Equipamiento nuevos en su

mayor medida. il Uso inadecuado del software

por desconocimiento, accidente
o vandalismo.

. Estrategia Ofensiva Formacién del Profesorado, creacién de grupos de trabajo
para abordar los nuevos Retos tecnolégicos

. Fortalezas ° Oportunidades

il Disposicion y participacion del il Aparicion y creacion de nuevos
Equipo Docente. productos tecnolégicos y
software innovador en el sector
il Motivacion para el aprendizaje educativo. >
en nuevas tecnologias.

il Posibilidad de llevar a cabo
actividades TIC de Innovacion
con alumnos con recursos.

alll Apoyo del CFIE en Formaciony
Recursos

@ Estrategia Supervivencia Creacién de Hoja de Sugerencias sobre la inclusién de
nuevo sofware y similares eventualidades.

‘ Debilidades . Amenazas

il Mejora de sofware que ulll Barreras administrativas.
depende de control externo.
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2.2. Objetivos del Plan de accidn.

= QObjetivos de dimension educativa.
Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y aprendizaje, contenido
y curriculos, los procesos de evaluacidon y la organizacion diddctica y
metodoldgica de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la
confianza digital.

= Objetivos de dimensidn organizativa:
Logros y metas vinculados con la gestién y organizacién del centro educativo,
practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la
colaboracidn, trabajo en red e interaccion social.

= Objetivos de dimensidn tecnoldgica:
Logros y metas con relacion a las infraestructuras, tanto fisicas como digitales
de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza
digital.

®  Profundizar en el conocimiento y la utilizacién adecuada de las
nuevas tecnologias como elemento de motivacion en el aula.

= Incluir en las programaciones didacticas de las diferentes
materias el proceso para la adquisicion de la competencia
digital.

= Utilizar las posibilidades de las TIC para facilitar el proceso de
ensefianza-aprendizaje favoreciendo el uso de metodologias
activas.

= Favorecer e impulsar la comunicacion en la comunidad
educativa a través de herramientas TIC desde un uso
responsable

=  Obtener, modificar y elaborar los materiales curriculares
correspondientes que servirdan de guiones didacticos y que se
utilizardn con los alumnos juntamente con el material
informatico o audiovisual.

= Generar material escolar con el fin de crear una base de datos
propia de cada una de las asignaturas.

= Incluir la herramienta de la radio escolar en los diferentes
departamentos como herramienta didactica para la creacién y
difusién de los contenidos curriculares.
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Objetivos pedagogicos

= Utilizar diferentes herramientas para identificar las Fortalezas y
Debilidades tecnoldgicas del Centro.

Objetivos tecnoldégicos [ * Informar a toda la Comunidad Educativa de los recursos
tecnoldgicos que tiene a su alcance.

= Participar en los Planes de Seguridad y Confianza Digital del
entorno educativo.
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= Realizar un mantenimiento periédico adecuado de los medios
informdticos para la pronta deteccidn de fallos del sistema.

= Facilitar el acceso a la informacién desde las diferentes
plataformas educativas.

= Creacidn/Descripcion del Protocolo de Seguridad, para evitar el
acceso a la informacidn confidencial de medios externos.

=  Actualizar los recursos digitales con diferentes aplicaciones.

= Mejorar los recursos tecnolégicos del centro para una mayor
promocion externa.

= Crear una radio escolar para la difusidn de las actividades del
centro.

= |dentificar las necesidades del profesorado sobre su
competencia digital e incluirlas en el Plan de formacién.

= Dotar al profesorado de formacién adecuada para el uso y
seleccion de herramientas digitales.

= Concienciar al profesorado de las posibilidades en materia de
innovacién educativa que los recursos digitales nos ofrecen.

= Evaluar la brecha digital de las familias y actuar en la medida de
lo posible si fuera necesario.

= Potenciar entre las familias el uso de nuestras plataformas Web

Objetivos
organizativos

Egl= %  GOBIERNO
3 OFESPANA
ped -

y los recursos que ellas ofrecen para recabar informacion =
acerca del funcionamiento del Centro y establecer una
comunicacion fluida.
= Facilitar el uso de todos los dispositivos electrdnicos del centro
através de un registro exhaustivo de uso y de incidencias. (Libro
de registro).
2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.
En la siguiente tabla aparecen reflejadas las actuaciones a llevar a cabo vy la
temporalizacién prevista para su aplicacién:
ACTUACIONES 20/21  21/22 22/23 23/24 24/25
Elaboracién del Plan TIC X X X
Creacidon de una Comisidn para la
. X X X
gestion del Plan TIC
Elaboracién de un Protocolo de
. X X X
Seguridad
Proporcionar la formacién necesaria
al alumnado y al profesorado sobre X X X X X
todo de nuevo ingreso para utilizar
MNBTERIO Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea
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los recursos digitales de la
plataforma Educacyl (correo
electrénico, Moodle, Teams,
Microsoft 365 y OneDrive).
Potenciar la utilizacion del Aula

Virtual Moodle del Centro. X X X X X
Potenciar la utilizacion de la X X X X X
plataforma Teams.

Impulsar la alfabetizacién digital y el X X X X X

uso seguro de Internet.

Fomentar el uso de las nuevas
tecnologias en la relacion entre las
familias, profesorado y centro X X X X X
(Tokapp, tutorias por TEAMS y uso
de correos electrénicos)
Actualizacidn periddica de la pagina

X X X X X
Web
Aumentar la presencia en redes X X X X X
sociales
Mejorar la dotacién de recursos TIC X X X X X
del Centro.
Velar por la correcta utilizacién y 20
mantenimiento de todos los X X X X X

recursos digitales disponibles

Revisar periédicamente las

herramientas y procesos utilizados

en la gestién para evitar posibles X X X
amenazas a la proteccion de datos

de toda la comunidad educativa

Actualizar el Plan TIC X X X

El equipo directivo ha sido el encargado de impulsar las nuevas tecnologias en el
IESO y se ha encargado de la mayoria de las actuaciones llevadas a cabo en la tabla
anterior. Es un centro de reciente creacién y han tenido que adquirir material
informatico y audiovisual por el que han apostado firmemente destinando buena parte
del presupuesto a la adquisicidn de paneles digitales, ordenadores, etc., iniciar la
presencia del Centro en las redes sociales, ir actualizando la pagina web del Centro
mejorando incluso su presentacién con la creacién de una pagina web independiente,
potenciar la de la comunidad educativa a través del Moodle, Teams, Tokapp, etc.

A raiz de la constitucién del grupo de trabajo de “Elaboracién del Plan TIC” se crea
la Comisidn TIC que incluye junto con el equipo directivo al profesor responsable de la
formacidn en el Centro, profesores del departamento de Tecnologia y los responsables
de medios audiovisuales e informaticos. Dada la eventualidad del profesorado del
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Centro, se ha vuelto a ofertar entre los profesores la posibilidad de formar parte del
equipo este curso 2024-25. Las actuaciones seguidas se comunican a la comunidad
educativa mediante CCP, claustros y consejos escolares.

proyectos de musica, lengua y cualquier trabajo que en generalsobresalga se
puede presentar.

- Dofa Manuela Marcos Gonzalez comenta que se va a renovar el plan TIC. Se
planted hacer un repositorio de actividades TIC. Hay que juntar un grupo de
personas para el plan TIC y reunirse de vez en cuando para poder solicitar el
CoDiCeTIC4.

Y, sin mas asuntos que tratar, se levanta la sesion a las 11:25 h

En Arroyo de la Encomienda, a 21 de octubre de 2024

M ARG M e LA LeResdar IS E faASE 4SS [UASl e AFASEELELAAE e A e e

Caodice

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.
El Plan Digital se va a publicar en la web del Centro, y se incluira en el Proyecto
Educativo del Centro y resto de documentos oficiales del Centro donde tenga referencia (PGA,
Propuesta curricular, Plan de Accién Tutorial, ...).

Ademas, cada curso escolar, se presentara en el Claustro de inicio de curso y se enviara
a los nuevos miembros del Centro para su conocimiento.

También se reflejara en las programaciones didacticas de los departamentos junto con
los objetivos, secuenciacidn y criterios de evaluacidn relativos a la competencia digital para cada
curso.

La comision TIC sera responsable del seguimiento, mejora, dinamizacién y valoracién del
grado de cumplimiento de dicho Plan.

Asi mismo, se pretende al inicio de cada curso escolar, favorecer y fomentar la formacién
del personal del Centro en las Tecnologias de la Comunicacién y la informacién mediante la
realizacion de seminarios o grupos de trabajo en comunicacidn con el CFIE y que se incluiran en
el Plan de formacién del Centro.
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3. LINEAS DE ACTUACION

Para el desarrollo de la competencia digital y la integracion de las TIC como herramienta
didactica en los procesos de ensefianza-aprendizaje se han a establecido una serie de lineas de
actuacién bien precisas.

Aunque el plan de integracién de las TIC guarda una estrecha relacién con la
competencia digital, la naturaleza compleja y globalizadora de esta competencia implica que
las decisiones tomadas en este documento deben contribuir también al desarrollo del resto
de las competencias basicas, especialmente, a la competencia para aprender a aprender,
competencia en comunicacion lingtistica y competencia social y ciudadana.

El Plan TIC de centro debe contemplar actuaciones concretas: en la integracion,
aplicacion, fomento y uso innovador de las tecnologias de la informacién y la comunicacion
en el marco de desarrollo de la actividad del instituto como herramienta didactica en los
procesos de ensefianza- aprendizaje, y en el desarrollo de estrategias de gestion y
administracion.

De esta manera las lineas de actuacion para desarrollar el plan TIC serdn:

Integracion v’ Establecer criterios didacticos y metodoldgicos secuenciados

curricular para la adquisicion de la competencia digital.

v Usar diferentes modelos didacticos y metodoldgicos para la
incorporacién de las TIC.

v"Incorporar las TIC y sus criterios didécticos y pedagdgicos para
la atencidn a los alumnos con algunas necesidades.

v' Fomentar los mecanismos de comunicacién e interaccién entre
docentes y alumnado en las diferentes dreas y materias.

v Planificacién y organizacidon de materiales didacticos digitales
gue vayan a utilizarse

Infraestructuras | v' Descripcidn de la estructura informética del centro: servicios y

Yy recursos uso.

v" Actualizacién del Inventario y registro de elementos. Establecer
criterios organizativos y pedagdgicos de acceso.

v'  Establecer criterios de seguridad, conservacién de datos y
confidencialidad

v" Fomentar el uso de servicios de internet que faciliten la
participacién del alumnado, la interaccidn y la comunicacién.

v' Definir el equipamiento y software individual de alumnos, asi
como los criterios de acceso y configuracion.

v/ Actualizar las aplicaciones instaladas e incorporar nuevo
software de uso educativo estableciendo los criterios educativos
y pedagdgicos para su instalacion.
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Formacion del v" Plan de acogida, integracién y apoyo al profesorado de reciente
profesorado incorporacién al contexto tecnoldgico y didactico del centro.
v Establecer lineas prioritarias de formacién del profesorado en TIC
v Planificacion de acciones de formacidn teniendo en cuenta los

diferentes niveles del profesorado en competencia digital.
v" Potenciary facilitar actividades de formacidn relacionadas con las
TIC.
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v

Formacidon especifica sobre el uso seguro de internet para los
menores: habitos de uso, riesgos con los que se enfrentan,
medidas y herramientas de seguridad. Actividades formativas
respecto a la utilizacion de herramientas institucionales (Portal
Educativo, Aulas Virtuales, Web de centro y servicios de
almacenamiento,...). Estrategias organizativas coordinadas para
dinamizar y motivar la difusién de las acciones formativas.

Comunicacion e
interaccion
constitucional

v

v
v

v

Implicacion de las familias en el uso de las TIC en el entorno familiar
entre alumnado, docentes, las familias y el centro.

Fomentar la creacion de webs, blogs, etc...

Efectuar un inventario de servicios web, blogs y otros medios de
difusion del centro.

Mantenimiento frecuente de la web oficial del centro

Gestiony
organizacion del
Centro

v

v

Lineas, directrices orientadas hacia la aplicacién y la integracién
de las TIC en los procesos de gestion y administracion electrénica.
Establecer Criterios de mantenimiento y actualizacion de
equipamiento y servicios. Definir estrategias de proteccion de
contrasefias y acceso a configuracidn de equipamiento y redes de
centro.

Definir los criterios y medios para la renovacién del equipamiento
informatico en funcién de las necesidades del centro, asi como
establecer el protocolo para el reciclado para los equipos y
consumibles.

3.1. Organizaciodn, gestion y liderazgo.
=  Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision TIC, Responsable
de medios informadticos...

Composicion de la Comision TIC.

Miembros de la Junta directiva

Profesor coordinador

Profesor responsable de formacion del IESO
7 Profesores del Centro.

Con la colaboracién del secretario del Centro y los profesores Responsables de medios

audiovisuales y Responsables de medios TIC.

£ %  GOBIERNO
-;b DE ESPANA

Los profesores de la Comisidn y colaboradores podran variar en los distintos cursos,
dada la movilidad del profesorado tanto fijo como interino.

- Funcionesy tareas:
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TAREA ACTUACIONES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
1. Seguimiento del Revisar y evaluar el Comision TIC Final de cada curso
Plan TIC Plan
Mantener .
actualizados los Directora y
2. Mantenimiento de equinos coordinador de
los equipos del quip medios Anualmente

Supervisar el buen

centro i ) audiovisuales e
funcionamiento de la . o
informaticos
red del centro
Inicio del curso y
Crear aulas Moodle Directora cuando algun
profesor lo demande
Solventar problemas Seedn vavan
3. Aulas Moodle de funcionamiento o Directora & . J4
L. surgiendo
gestion
Vaciar o archivar
contenidos Directora Inicio de cada curso
anteriores
Crear equipos

Teams: Claustro, Inicio de cada curso

CCP, Comision TIC, Equipo directivo ,
. y segun demanda 24
Consejo Escolar,
Equipos docentes
4. Equipos de Teams Equipo directivo y

tutores (previo
acuerdo con el
equipo directivo) en
el caso de los
equipos docentes

Convocar reuniones Segun demanda

. Inicio de cada curso
Gestionar el uso de . L .
. Equipo directivo y cuando surja la
o espacios TIC .
5. Organizativas necesidad
Detectar alumnos Inicio y durante

. Equipo directivo
sin recursos

Informar a los
organos del centro: . )
& . L Inicio y final de cada
Claustro, CCP, Equipo directivo
. curso
Consejo escolar
sobre aspectos TIC
Escuchar y aceptar
sugerencias para
favorecer la Equipo directivo y Durante el curso

interaccion con la Comision TIC escolar
comunidad

educativa

cada curso

6. Difusion y
dinamizacion

W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacion
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Difundir informacion
(pdgina web, RRSS,
..)

Equipo directivo

Durante el curso
escolar

Realizar las
. Responsable de
., actividades . Durante el curso

7. Formacion . formacion en el

formativas escolar

centro
programadas

8. Evaluacién Evaluar el plan TIC Comisién TIC Final de curso

- Temporalizacion de sesiones durante el curso.

Las sesiones de reunidn se concretaran a principio de Curso y seran comunicadas a los

miembros de la Comisién TIC.

Estas sesiones se llevaran a cabo en horario escolar al menos una vez al mes.

Se levantardn Actas de cada sesién que seran Anexadas al final del curso en el

documento de Memoria Final de Plan TIC.

Ipy:.] coserno
OE ESPANA
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= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes institucionales.

Los objetivos de este plan aparecen reflejados en los diferentes documentos

MINISTERIO.
DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

organizativos del centro y ha sido el equipo directivo el encargado de su inclusidn en -
los mismos. Asi mismo, el presente Plan TIC y el resultado de su certificacidén se
incluirdn también en los documentos de centro para los cursos posteriores.
DOCUMENTOS REFERENCIA
3.Medidas y actuaciones de
desarrollo...
4.Estrategias de intervenciéon y
PROYECTO DE DIRECCION objetivos. .
9. Promocién Planes de mejora de la
Calidad del Centro.
10. Programas e iniciativas de
innovacion.
PROYECTO EDUCATIVO Objetivos y prioridades
Objetivos, responsables e indicadores.
PGA Optimizacién del uso de paneles
digitales
Metodologias y criterios de seleccion
PROPUESTA CURRICULAR de material
PROGRAMACIONES DE Metodologias: UEO de las TIC e.n e.zl
DEPARTAMENTO Y AULA proceso de ensefianza-aprendizaje
RRI Buen uso de las TIC y su regulacion
BB 2505as's Leon R R [ nte e i Farspea
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PLAN DE ACOGIDA (Manual del
profesor)

Informacidn general y normas basicas

PLAN DE LECTURA

Leocyl

HLeoCyL

PLAN DE ORIENTACION ACADEMICA Y
PROFESIONAL

Objetivos: fomentar el uso adecuado
de técnicas de busqueda de
informacién a través de las TIC.
Recursos: material audiovisual, web...

PLAN DE ACCION TUTORIAL

Formacion a los alumnos en el uso
seguro de las TIC e internet

PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Personalizacidn del aprendizaje a
través de las TIC

PLAN DE EVALUACION DEL PROCESO
DE ENSENANZA-APRENDIZAJE Y DE LA
PRACTICA DOCENTE

Cuestionarios de evaluacion
Desarrollo del proceso de ensefianza-
aprendizaje

PLAN DE REFUERZO Y RECUPERACION

Informacion a las familias

PROYECTO BILINGUE

Utilizacién de las TIC en el proceso de
ensefianza-aprendizaje del inglés

PLAN DE CONVIVENCIA

Caracteristicas del Centro
Actuaciones para el fomento y mejora
de la convivencia en el
Centro y prevencién de conflictos

PLAN DE FORMACION

Itinerario TIC profesores

IESO ARROYO-BIBLIOTECAS ESCOLARES

Digitalizacidn de la Biblioteca.

¥ FORMACION PROFESIONAL
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Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacion, acciones y evaluacion.

PROCESO

PROGRAMA O MEDIO UTILIZADO

Gestidon econdmica

GECE 2000 y STILUS

Gestidn académica

STILUS, 1ES2000,

STILUS
B

L LR e 8

IES FACIL 2015, RELEO, PENALARA
SOFTWARE (generador de horarios),
MICROSOFT365

Informacién y colaboracién docente
(grupo Claustro)

MICROSOFT 365,

LA
b@ Qi,

CORREO INSTITUCIONAL, IES FACIL
2015, AULA VIRTUAL MOODLE,
PAGINA WEB, RRSS (WhatsApp, Twitter
X)

Informacién y comunicacion con
familias

TELEFONICA, ONEDRIVE, CORREO
INSTITUCIONAL, TEAMS, TOKAPP

Teams -
school

PAGINA WEB, RRSS (Twitter X,
Facebook e Instagram)
Grupo de diffusion de Whatsapp para
padres.

Registro y envio de documentacion

CORREO INSTITUCIONAL, HERMES,
STILUS Y FIRMA ELECTRONICA DE LA
FNMT
&

M

Gestion de fondos de la biblioteca

ABIES
\SE;/\

binlorszas ezcolares

Proceso de ensefianza-aprendizaje

PANELES INTERACTIVOS,
MICROSOFT365, PLATAFORMAS
DIGITALES (Genially, Quizziz, Kahoot,
Liveworksheets, Youtube...), AULA
VIRTUAL MOODLE Y TEAMS
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Teams

La valoracién y evaluacion de la integracion de las TIC en los procesos administrativos
y educativos del centro se llevara a cabo en los siguientes momentos:

- Valoracién continua a través de la CCP, Claustro y Consejo Escolar, asi como por
la Comision TIC. Si se detectara alguna deficiencia se intentard subsanar a la
mayor brevedad.

- Durante la evaluacién trimestral de la PGA y grado de cumplimiento de la misma
gue se realiza en los Claustros y Consejos escolares al final de cada trimestre.

- En la memoria final del curso donde se incluirdn ademds las propuestas de
mejora de cara a préximos cursos escolares.

PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 1. Gestion, organizacion y liderazgo

Apostamos por una mejora continua en la integracién de las TIC y fomento de
la competencia digital por lo que la comisién TIC esta abierta y estudiara cualquier
sugerencia o propuesta elevada por algin miembro de la comunidad educativa del
Centro sobre la mejora de estos aspectos, asi como las decisiones que resulten de la
evaluacion del Plan TIC e integracion de las TIC al final de cada curso escolar en el

cuestionario Forms de evaluacion de las mismas que se incluiran en la memoria anual i
del Centro.
@ |
'\——__’ "
ESTRATEGIAS DE A
ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION
1. Incluir en las
programaciones la
D f
tabla de actividades ocumentos ONEDRIVE Jefes de Primer trimestre
de Centro Departamento
para el fomento de las
TIC
2. Revisar los
apartados sobre TICen | Documentos ONEDRIVE Equo.D‘lrectlvo Primer trimestre
los documentos de de Centro y Comisién TIC
Centro
3. Mejorar y actualizar Equipo directivo
la pagina web del Web Web del Centro y coordinador Alo largo del curso
escolar
centro TIC
Plan: Creacion de un Equipo Directivo
4.Digitalizacion de la Bibliotecas s quip A'lo largo del Curso
- espacio digital en | y Responsable
Biblioteca escolares del - o escolar.
Futuro la Biblioteca de Biblioteca.
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3.2. Practicas de enseilanza y aprendizaje.

Dentro de las Competencias Clave de la ensefianza actual, se encuentra la Competencia
Digital, que se integra dentro del proceso de ensefianza aprendizaje.

Competencia digital

Saber

Q oyl

Los derechos y los riesgos Fuentes de informacién.

oy Principales aplicaciones
en el mundo digital.

informaticas.

Lenguaje especifico:
textual, numerico, iconico,
visual, grafico y sonoro,

29
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Usary procesar Buscar, obtenery Utilizar recursos tecnolégicos Crear contenidos.
informacion de manera tratar informacion. para la comunicacion y
critica y sistematica. resolucion de problemas.

Tener actitud altiva,
critica y realista hacia
las tecnologias y los
medios tecnolégicos.
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Valorar fortalezas y
debilidades de los
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Tener curiosidad y la
motivacion por el aprendizaje
y la mejora en el uso de las
tecnologias.

Respetar principios
éticos en su uso.
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La €D se observara al completar la ensefianza basica del alumnado en cuanto a los siguientes
Descriptores Operativos:

Al completar la ensefianza basica, el alumno o la alumna...

CD1. Realiza busquedas en internet atendiendo a criterios de validez, calidad, actualidad y fiabilidad,
seleccionando los resultados de manera critica y archivandolos, para recuperarlos, referenciarlos y
reutilizarlos, respetando la propiedad intelectual.

CD2. Gestiona vy utiliza su entorno personal digital de aprendizaje para construir conocimiento y crear
contenidos digitales, mediante estrategias de tratamiento de la informacion y el uso de diferentes
herramientas digitales, seleccionando y configurando la mas adecuada en funcion de la tarea y de sus
necesidades de aprendizaje permanente.

CD3. Se comunica, participa, colabora e interactia compartiendo contenidos, datos e informacion
mediante herramientas o plataformas virtuales, y gestiona de manera responsable sus acciones,
presencia y visibilidad en la red, para ejercer una ciudadania digital activa, civica y reflexiva.

CD4. Identifica riesgos y adopta medidas preventivas al usar las tecnologias digitales para proteger los
dispositivos, los datos personales, la salud y el medioambiente, y para tomar conciencia de la
importancia y necesidad de hacer un uso critico, legal, seguro, saludable y sostenible de dichas
tecnologias.

CD5. Desarrolla aplicaciones informéticas sencillas y soluciones tecnoldgicas creativas y sostenibles para
resolver problemas concretos o responder a retos propuestos, mostrando interés y curiosidad por la
evolucion de las tecnologias digitales y por su desarrollo sostenible y uso ético.

30

Por ello se crea el Itinerario Digital del Centro.
3.2.1 Itinerario Digital del Centro.

1. PRESENTACION DEL PROYECTO

Durante el curso 2024—2025, un grupo de trabajo formado por profesores del |.E.S.O.
Arroyo de la Encomienda ha comenzado a trabajar en la elaboracién de un Itinerario Digital de
Centro, con el objetivo de implementar parte del proyecto en el curso 2025-2026. Este
itinerario busca desarrollar y fortalecer la competencia digital del alumnado, integrando
herramientas tecnoldgicas en los procesos de ensefanza-aprendizaje de manera transversal en
las diferentes asignaturas.

El equipo docente ha sido seleccionado con el fin de definir un plan de accidn enfocado
en la utilizacién de herramientas corporativas, como Microsoft Office 365 en la plataforma
EducaCyL, asi como otras herramientas gratuitas y accesibles. Estas herramientas se
implementardn en el desarrollo de los contenidos curriculares para garantizar un aprendizaje
adaptado a las exigencias digitales actuales. Este proyecto tiene su origen en las directrices y
recomendaciones publicadas en el marco de la Comunidad de Recursos Online para la
Educacioén en Castillay Ledn (CROL)
https://www.educa.jcyl.es/crol/es/buscar?formName=simpleSearchForm&formName=simpleS
earchForm&lookForType=0&searchWeb=crol&sortIndex=0&simpleSearchPattern=itinerario+di
gital

y se fundamenta en el "Marco Europeo para Organizaciones Digitalmente
Competentes" (DigCompOrg).
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https://www.educa.jcyl.es/crol/es/buscar?formName=simpleSearchForm&formName=simpleSearchForm&lookForType=0&searchWeb=crol&sortIndex=0&simpleSearchPattern=itinerario+digital
https://www.educa.jcyl.es/crol/es/buscar?formName=simpleSearchForm&formName=simpleSearchForm&lookForType=0&searchWeb=crol&sortIndex=0&simpleSearchPattern=itinerario+digital
https://www.educa.jcyl.es/crol/es/buscar?formName=simpleSearchForm&formName=simpleSearchForm&lookForType=0&searchWeb=crol&sortIndex=0&simpleSearchPattern=itinerario+digital

A continuacidn, algunos de los hitos que han guiado el disefio del proyecto:
e Elinterés del equipo directivo por la implementacidn de las TIC en el centro educativo,
como parte de su Proyecto de Direccion.
e Eluso de la herramienta SELFIE para reflexionar sobre el nivel de integracion de las
tecnologias en el centro.
Este andlisis revelé la necesidad de establecer un plan claro que permita al alumnado
adquirir las competencias digitales necesarias para desenvolverse en el entorno educativo y
profesional del siglo XXI.

2. DESARROLLO DE LA COMPETENCIA DIGITAL

La competencia digital supone el uso seguro, critico y creativo de las tecnologias de la
informacidn y la comunicacién en distintos contextos. En este sentido, el alumnado del I.E.S.O.
Arroyo de la Encomienda debera desarrollar la capacidad de utilizar habitualmente los
recursos tecnoldgicos para resolver problemas complejos en un entorno digital cada vez mas
presente en la sociedad. Se busca que el alumnado sea capaz de evaluar y seleccionar nuevas
fuentes de informacidn y adaptarse a innovaciones tecnolégicas aun por desarrollar.

Para alcanzar estos objetivos, el proyecto establece dos grandes lineas de trabajo:

e Formacidn en herramientas tecnoldgicas: Se promueve el conocimiento y uso de
aplicaciones educativas corporativas, como Microsoft Office 365 y Moodle, propuestas
por la Consejeria de Educacién.

e Desarrollo de una actitud critica y segura (Debemos definir con Orientacidn linea 31
propia, propongo: desinformacion y fake news y ética en el uso de la IA... etc): Se
fomenta el manejo consciente y seguro de las tecnologias digitales, con especial
énfasis en la seguridad y el uso responsable de los recursos tecnoldgicos.

El despliegue de estas competencias en el aula se llevara a cabo mediante sesiones de
formacién distribuidas a lo largo del curso, incluyéndose tanto en el Plan de Acciéon Tutorial
como en el desarrollo curricular de diferentes asignaturas.. Estas sesiones estan disefiadas
para integrarse en los contenidos curriculares existentes o adaptarse a la metodologia que se
implemente en el aula, asegurando una aplicacién transversal y efectiva en todas las areas del
conocimiento.

Las sesiones que se centran en fomentar el uso critico y seguro de las tecnologias (A
definir con orientacidon) se impartiran en las tutorias o materias que se consideren de cada
curso, garantizando un enfoque integral en la formacién digital del alumnado.

4. DESCARGA DE MATERIALES
Dentro de los materiales que desarrollan el presente proyecto se han tenido como
referencia algunas paginas ya usadas por el IES Conde Lucanor:

e Plan de Seguridad y Confianza Digital de la Consejeria de Educacién de
Castillay Ledn -
https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/realizacion- actividades-
formacion-cursos-talleres-uso-segur

e |Instituto Nacional de Seguridad - https://www.incibe.es/

e Chaval.es - https://www.red.es/redes/es/que-hacemos/chavales

e Agencia Espafiola de Proteccién de Datos - https://www.aepd.es/es

Tu decides en Internet - https://tudecideseninternet.es/aepd/
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https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/realizacion-actividades-formacion-cursos-talleres-uso-segur
https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/realizacion-actividades-formacion-cursos-talleres-uso-segur
https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/realizacion-actividades-formacion-cursos-talleres-uso-segur
https://www.incibe.es/
https://www.red.es/redes/es/que-hacemos/chavales
https://www.aepd.es/es
https://tudecideseninternet.es/aepd/

e Pantalla Amigas - https://www.pantallasamigas.net/

e Internet Segura for Kids - https://www.is4k.es/

e Emtic de la Junta de Extremadura -
https://emtic.educarex.es/fndsite/fndactividadestutoriasecundaria

e Oficina de Seguridad al Internauta - https://www.osi.es/es/herramientas

Para actualizar el proyecto con nuevas referencias centradas en el uso de herramientas
de Microsoft y en la seguridad digital dentro del entorno educativo, puedes considerar los
siguientes recursos, accesibles en linea, que son de gran utilidad para potenciar la
competencia digital de los estudiantes:

1. Mes de la Concientizacion sobre la Ciberseguridad 2024 (CISA): Este evento global
incluye guias y kits de herramientas que promueven las mejores practicas de
ciberseguridad, como el uso de contrasefias seguras, autenticacién multifactory la
deteccién de intentos de phishing. Las actividades del kit estan dirigidas a entornos
educativos, y pueden adaptarse a las herramientas de Microsoft como Office 365.
Visita el siguiente enlace para acceder a mas informacién y recursos: CISA -
Cybersecurity Awareness Month CISA.
https://www.cisa.gov/resources-tools/resources/cybersecurity-awareness-month-

2024-toolkit-spanish-version
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2. Instituto Nacional de Ciberseguridad (INCIBE): INCIBE ofrece recursos especializados

para el ambito educativo, centrados en la proteccién de datos, el uso seguro de
herramientas digitales, y la ciberseguridad en general. Aunque promueve el uso de
herramientas de diversa indole, puedes integrar sus recomendaciones a la
infraestructura de Microsoft Office, enfocando las practicas de seguridad desde el
entorno corporativo de Microsoft. Accede a sus recursos en INCIBE Educacidn.

3. Oficina de Seguridad del Internauta (OSI): Continuamente actualizada, esta
plataforma proporciona herramientas educativas y practicas para la seguridad digital.
OSl ofrece guias que pueden integrarse al uso de OneDrive, Microsoft Teams y otros
servicios de la nube de Microsoft, garantizando la proteccién de datos y el uso
responsable de estas herramientas en el aula. Puedes consultar su web aqui: Oficina
de Seguridad del Internauta.

4. Learning corner de la Comision Europea: Este recurso estd disefiado para ayudar a
estudiantes y docentes a desarrollar habilidades criticas para identificar informacion
falsa y evitar su difusién, apoyando asi la alfabetizacién mediatica en el aula. El
contenido ofrece pautas claras y practicas para diferenciar entre informacién fiable y
desinformacién, y sugiere actividades para fomentar una reflexién critica sobre las
fuentes de informacidn. Es un recurso ideal para incluir en proyectos que busquen
desarrollar la competencia digital y el pensamiento critico de los alumnos. Puedes
acceder a mas detalles y al material completo en Cémo detectar y combatir la
desinformacidn. https://learning-corner.learning.europa.eu/learning-materials/how-
spot-and-fight-disinformation es
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https://www.pantallasamigas.net/
https://www.is4k.es/
https://emtic.educarex.es/fndsite/fndactividadestutoriasecundaria
https://www.osi.es/es/herramientas
https://www.cisa.gov/cybersecurity-awareness-month
https://www.cisa.gov/cybersecurity-awareness-month
https://www.cisa.gov/sites/default/files/2024-10/Cybersecurity-Awareness-Month-2024-Toolkit-Guide_ES.pdf
https://www.cisa.gov/resources-tools/resources/cybersecurity-awareness-month-2024-toolkit-spanish-version
https://www.cisa.gov/resources-tools/resources/cybersecurity-awareness-month-2024-toolkit-spanish-version
https://www.incibe.es/
https://www.osi.es/es/herramientas
https://www.osi.es/es/herramientas
https://learning-corner.learning.europa.eu/learning-materials/how-spot-and-fight-disinformation_es
https://learning-corner.learning.europa.eu/learning-materials/how-spot-and-fight-disinformation_es

3. CONTENIDOS DEL ITINERARIO DIGITAL
Los contenidos se encuentran especificados en el ANEXO XII.
Ejemplos de Actividades del Itinerario Digital: Ver carpeta Evidencias.

3.2.2 Otras metodologias.

Para que los alumnos alcancen las Competencias Digitales se utilizan los siguientes
recursos y metodologias:

COMPETENCI | Metodologia utilizada
A DIGITAL

CD1

animaciones y videos la seccion estudiada.

https://es.fictionexpress.com/

criterio las opciones obtenidas.

documentos de evidencias)

Bajo el sl que abrasa los campos,

nla tierra roja y ardiente,
brotan los lamentos del aima

¥1a pasion del corazon latiente.

actividades Lengua en carpeta evidencias.

una de las unidades didacticas.

v' Se trabaja a través de enlaces a pdginas web donde se muestra con

v Utilizacion de plataformas Online para fomentar la Lectura.

v/ Busquedas en Internet con nuevas aplicaciones para comparar con

Ejemplo: Utilizacién de ChatGPT en la clase de Lengua. (ver

v’ Utilizacion de plataformas online para trabajar la publicidad. Ver

v" Las editoriales de los libros de texto proporcionan material para
trabajar con la pizarra digital, como es el libro digital, enlaces a
recursos, presentaciones..Todo este material se emplea en cada
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https://es.fictionexpress.com/

Ejemplo: En las Unidades de dibujo técnico también se trabaja con
la pizarra digital, donde los alumnos realizan los ejercicios de vistas,
perspectivas y acotacion. Se trabaja en el aula de informatica con la
ayuda de enlaces a paginas web con recursos interesantes de Dibujo
Técnico. También se trabaja con programas de disefio grafico con los
gue también se elabora la documentacion de los proyectos; disefios.

https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/10/gira-gira-la-figura-y-
mira-problemas.html

Sisterna Diédrico - Ejercicios de Vistas - Nivel Elemental

34

CD2 Los alumnos usan las tecnologias de la informacién y la comunicacién como
herramienta para localizar, crear, analizar, intercambiar y presentar la
informacion.
v" Utilizacién de Plataformas y programas en el Departamento de
Matematicas. Colaboracién interdepartamental (Impresién 3D). Ver
Carpeta Evidencias (Actividades Departamento de Matematicas).

El Tour de Mates

iClasificacién de la 1* stapa publicada!

Video exnlicativo Fechas del Tour 2024/202
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https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/10/gira-gira-la-figura-y-mira-problemas.html
https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/10/gira-gira-la-figura-y-mira-problemas.html
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v Creacién de “Booktrailer” en la clase de Lengua, para fomentar la
lectura (En carpeta de evidencias).

v" Utilizacién de programas online par creaciéon de carteles que se
exponen en el instituto. (Dep Lengua). Ver carpeta Evidencias @
Actividades Lengua.

v" Utilizaciéon de programas online para la mejora de habilidades
motrices de ofimdtica (Ejemplo: Typing).

https://tecnoarroyo.blogspot.com/2019/01/typing-como-
conseguir-unas-buenas.html

da a escribir mas

rapido, mas faci Learn to Type For Instructors and Adrins
© Aanad to Foderat and Stato Standards gl

@ Prepares Students for Standardized Testing.

@ Powerful District and Classroom Management
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https://tecnoarroyo.blogspot.com/2019/01/typing-como-conseguir-unas-buenas.html
https://tecnoarroyo.blogspot.com/2019/01/typing-como-conseguir-unas-buenas.html

ool |(

Competencia Digtel de Centro

v" Creacién de contenidos digitales mediante aplicaciones y
programas. Ejemplo: Se inicia a los alumnos en programas de
modificacion de sonido e imagen (Gimp, Audacity), asi como
creacion de video en la asignatura de TIC y asignaturas STEM.

Q‘:i ,!
MAudacitw GIMP

https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/03/blog-post 30.html

73,
LA

Euro@rsion

v Utilizacién de Laboratorios Digitales online en FyQ. Ver Carpeta
Evidencias Actividades Dep de FyQ.
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https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/03/blog-post_30.html
https://tecnoarroyo.blogspot.com/2022/05/blog-post.html

v" Creacién de video en la asignatura de Fisica y Quimica:

Stephanie Kwolek

#... RADIO CALIOPE 21-22
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v" Creacién de Podcast con alumnos, como iniciacién a la Radio del
Centro.

Dia del libro: abril 2024 (42 Digitalizacién)

Entrevista a Personajes histdricos de CyL (22 MAE)
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Competencia Digtel de Centros

v Creacién de Podcast con profesores durante el Curso de formacién
para la creacidén de la Radio Escolar.

LOS PIRATAS DEL RECICLAJE

PODCAST CREADO DESDE LA RADIO DEL IESO ARROYO

iratas del Reciclaje Susertirse

Miércoles, 27 d . Piratas del R 1
! A iércoles, e nov. Piratas del Reciclaje

CD3 v" Se pretenden fomentar en el alumnado el uso competente de
software, como procesadores de texto, herramientas de
presentaciones y hojas de cdlculo. Estas herramientas informaticas
pueden ser utilizadas juntamente con contenidos de las materias,
con la finalidad de facilitar el aprendizaje.

adoF

nyhln‘;:?'A;/ :

Presentacidn en asignatura de Historia (Ver carpeta evidencias)
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Competencia Digitel de Centros

7 isual
Dictionary
Online
Kodu Game Lab
Investigacion y
Ciencia (revista
American 8 -
Science) Y VERAS QUE GRAFICOS
Fronteras de la
Ciencia (revista)
DivuigandoCien
cia

ADOPTA UNA HOJA DE CALCULO...

Necesitas hacer un grafico??? Como lo hago?? Dénde meto los datos??

Problemas con Ia estadistica??

Laaaargas listas de nimeros a calcular???

creditacién Watson

Natson va aclase:
“undamentos de
[nteligencia Artificial
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Hojas de cdlculo y graficos en Tecnologia.

v' Comparten trabajos y documentos realizados en diferentes
plataformas. Ejemplo: Se utiliza el Blog de Tecnologia para exponer
los trabajos de los alumnos y aportar mds informacién a los alumnos,
sobre los temas tratados en clase.

Techo@rroyo
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Competencie Digiel de Centros @

v' Se comparten las actividades realizadas en colaboracién con
distintos Departamentos.

" opetacones e luzes debilioneto,

entsada delcetro.

Bicirroyo

Cb4 v Se trabajan la seguridad en la web, para que los alumnos conozcan
los distintos riesgos asociados al uso de las tecnologias y de recursos
online y las estrategias actuales para evitarlos, lo que supone
identificar los comportamientos adecuados en el ambito digital para

proteger la informacién, propia y de otras personas, asi como
conocer los aspectos adictivos de las tecnologias.

_arfoyo.centros.educa,jcyl.es/sitio/

P

Plastic frel &; / semtalentan

. INTERNET
|S4.|( SEGURA
FORKiDS

« Informacion sobre el uso seguro y responsable de Internet por los menores.
« Herramientas de control parental en redes sociales.

« Hablando de Internet en familia

» Control de tiempo y filtrado de contenidos

APLICACION PARA COMUNICACION CON LAS FAMILIAS

Ejemplo: Creacion de infografias, visita a pagina OSI para realizar los
Test sobre Seguridad en Red, visualizacion de cortometrajes

informativos, charlas por parte de los Cuerpos Oficiales de
Seguridad.

Oficina de Seguridad del Internauta | (osi.es)
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Investigacion y
Cioncia (rovista
American
Science)
Fronteras do fa
Cioncia (revista)
DivulgandoCion

de Sequridad
del Intemauta

Pontedlda Campanes Protégele Recursos Juego educatvos  Inicialvas  Ayuda

gomERNO  MNSTERO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
= ¥ FORMACION PROFESIONAL W castilla y Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién




ool |(

Competencia Digtel de Centros

y g B https://twitter.com/InstitutoArroyo/status/1626692231657672720?cxt=HHWWoMC-rer9IZMtAAAA

" < Tweet

"‘ESO IESO Arroyo de la Encomienda
# .‘ﬂ = @InstitutoArroyo

{§} Esta semana hemos disfrutado de las charlas del Plan Director para la
Convivencia y Mejora de la Seguridad en los centros, referidas alos
siguientes temas: prevencion del acoso escolar, prevencion de riesgos
de internet y prevencion del consumo de drogas y alcohol. jGracias!

B

IESO Arroyo de la Encomienda en Twitter: "Esta semana hemos disfrutado
de las charlas del Plan Director para la Convivencia y Mejora de la Seguridad
en los centros, referidas a los siguientes temas: prevencién del acoso escolar,
prevencion de riesgos de internet y prevencion del consumo de drogas y
alcohol. {Gracias! https://t.co/W6vBjZIb0i" / Twitter

v" Trabajamos las “Fake voices” con el alumnado estudiando las
implicaciones del uso de la A.l. en la Red.

FAKE VOICES

¢QUE ME DICES?

[
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Competencia Digtel de Centros

I

CD5 v" Desarrollo de programas y aplicaciones para resolver problemas y
realizar Proyectos.

Ejemplos:

Se utilizan los programas de simulacion propios del area de
Tecnologia sobre circuitos eléctricos (Crocodile), hidraulicos vy
neumaticos (Fluidshim) para que los alumnos trabajen estos temas
de forma practica.

S . FESTO
GLIDS FluidSIM

https://tecnoarroyo.blogspot.com/2019/06/neumatica-
automatica-tras-una-breve-e.html

" oost & Tecno@rroyo

Clencls (revista)
DivuigandoCion

cla

Tras una breve e intensa leccion sobre Sistemas Neumdticos y tras

Se inicia al alumnado en programas diddcticos disefiados por el MIT
y Microsoft, que introducen en la programacion, control y robdtica
(Scratch, Kodu, Arduino, Applnventor) , LEGO, FischerTechnic.

education
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« Teeno@rroyo

SCRATCH
PPROGRAMACION POR BLOQUES
PARA QUE NO TE EQUIVOQUES

Alumnos de 1°ESO comienzan a programar con SCRATCH,

https://scratch.mit.edu/

EDEB v oo = nwmm Qoo [ —

# Scratch es Ia comunidad de programacion gratuita para nifos mas grande del mundo. Tu apoyo hace la diferencia. m

» oo

Crea historias, juegos y animaciones
Comparte con gente de todo el mundo .

—*44

Se utilizan programas de creacién de R.A. (Realidad Aumentada), asi
como creaciéon de cddigos QR, para proceso y recopilaciéon de
informacion.

stigaciony
Ciencia (revista IMAGENES EN RA.
American

;  Seience)

[ Fronteras dela LA CREACION Y EL DISENO, COMO UN JUEGO
Clencia (revists)
DivulgandoCien
cla

¥ los Pokemon se pasean por fas calles...

- 3

reditacién Watson

fatson va aclase:

105 de.
Ateligencia Artficial
preee

£C6mo se hacen estos Juegos 72 Descubrimos Ia técnica y los programas
para realizar estos juegos.

Uso de la Realidad Aumentada en la asignatura de Ciencias:
Merge Cube | AR / VR Aprendizaje y Creacién (mergeedu.com)
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https://scratch.mit.edu/
https://mergeedu.com/cube

Cddigos MergeCube para visualizar moléculas en carpeta de Evidencias.

Se impulsan las nuevas tecnologias (I.A.) en proyectos
internacionales (Erasmus) QBot- Ver Evidencias Actividades
departamentos.

fBmise  CREECYL

47
IESO A aaas

CREECYL (jcyl.es)

En este proyecto los alumnos han creado un Bot de clasificacion de

residuos generados en el Centro.
ﬁg‘ GOBIERNO  MINISTERIO ‘7 Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
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Competencia Digtel de C

Gracias a este Proyecto ganador que incluye investigacion y nuevas
tecnologias, nuestros alumnos ganadores aportaron una nueva Impresora
3D al Centro.
7
[ ; e 5 1=
Una scuola di immigrazione
culturale ed emigrazione sociale
27 aprile 2024 / Verona
©  SUSTAINABLE INKS
IESO Arroyo de la Encomienda.
@ Wenially- =i
Techo@rroyo
e Proceso de integracion diddctica de las TIC. .=

1. Para conseguir una correcta integracion de las TIC en el Centro ha sido dotado con
Medios Digitales en todas las Aulas y Departamentos:

- Pantalla informativa en la entrada del Centro.

- Paneles digitales interactivos en todas las aulas.
- Ordenador del profesor en cada aula.

- Ordenador en Departamentos.
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- Tres ordenadores en la Sala de Profesores.

- Acceso a dos Salas de Informatica.

- Acceso a portatiles y tablets por parte de alumnado y profesorado.

- Ordenador para gestion de la Biblioteca con lector de cddigo de barras.

- Portatiles para acceder a las Bibliotecas digitales, en la Biblioteca
(provisionales hasta que nos faciliten ordenadores de mesa).

2. Utilizacion por todo el profesorado de Aula Virtual y/o Plataforma Teams, como
medio de comunicacién entre docentes y docentes-alumnos.

< Q  Bisqueda (Ctrl+E) - -

J £SO
4 < Todos los equipos 432 General Publicaciones Archivos v  Calendario Pro

fivida

(N 1520 e —————

Documentos General

Claustro Arroyo 24-25

@ ()  Nombre Modificado Modificado por + Agregar
| Pégina principal
Class Notebook ( Archivado de documentos pasados 04/10/2024 LAURA GARCIA FERNA
Trabajo de clase
Tareas Concursos 11/11/2024 LAURA GARCIA FERNA -
Areh Notas B Documentacion de Centro 25/10/2024 BEATRIZ GARCIA MOR
Reflect
9 Insights B Documentacion Riesgos Laborales 17/11/2024 BEATRIZ GARCIA MOR
@ Documentos, planes de centro y RRI 11/11/2024 LAURA GARCIA FERNA
B ESCUELAS 40 26/11/2024 MANUELA MARCOS G
1°A
aciones 1C & B EXTRAESCOLARES 11/11/2024 LAURA GARCIA FERNZ
. 5 B FORMACION EN EL CENTRO 01/10/2024 SUSANA RAMOS ORT
e ‘ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
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B v

IESO Arroyo

Casitay Leon

OF TIEMPO

GENERAL DF CURSO

y

", .odos los equipo:

1°ESO MAE

Pagina principal
Class Notebook
Trabajo de clase
Tareas

Notas

Reflect
Insights

v Canales principales

General

Juegos y tradicior

S a Leyendas y tradiciones orales Publicaciones Archivos 2 R

nes en CyL.

Leyendas y tradiciones ora

| @ MANUELA MARCOS GONZALEZ 12/12/2024 0:04
.

Crea un cuento interactivo desde una plataforma online.

toryJumper: sitio #1 para la creacion de libros de cuento

StoryJumper: #1 rated site for creating stor... X
l ' Easiest way to create, narrate, and publish your own
l ' hardcover and paperback books. Read and listen to books.

www.storyjumper.com

& Responder

| @ MANUELA MARCOS GONZALEZ jueves 20:45

Tecno@rroyo X
LA LEYENDA DE LA BRUJA HAEDA, EN CYL SE RECREA.
Los alumnos de MAE 1° ESO han creado un cuento.

tecnoarroyo.blogspot.com

=  Criterios y modelos metodoldgicos y diddcticos para la integracion de las

tecnologias

en el aula.

Las Programaciones de los distintos Departamentos, recogen la inclusién de
metodologia TIC para lograr la CD del alumnado.

Las actividades TIC que se realicen en cada Departamento, estan reflejadas en
el documento “Memoria Fin de Curso” (ver Anexo V). Para ello se proporciona a cada
Departamento una plantilla modelo comun. Ver Carpeta de Evidencias.
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=  Procesos de individualizacion para la inclusion educativa.

Los medios tecnolégicos disponibles en el Centro se utilizan para las Actividades
de Inclusidn educativa. Para ello se dispone de portdtiles y tables que, a disposicidon
del Departamento de Orientacion, asi como del profesorado de PTy AL.

El Centro dispone de un Blog del Dep. de Orientacion, que facilita la difusién de
Actividades de Inclusidn del alumnado. Asi como informacion para las familias.
IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA (VALLADOLID) - Bienvenido/a al Blog

(elorienta.com)

@ |

——
-

PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 2. Prdcticas de ensefianza y aprendizaje

ESTRATEGIAS DE -
ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION

1C i6n d Blog d . N
reacion de un Blog de Equipo Directivo

TIC (Pildoras Ticen la Web Web del Centro o A'lo largo del Curso

(s y Comision Tic
pagina web del centro) 51
2. Creacion de un Creacion de
repositorio de Programas . Carpeta comun Equipo directivo

. One Drive . o A'lo largo del Curso

y Aplicaciones para uso en One drive del y Comisién Tic
del profesorado Centro

— —
Aulas de Dinamizacién del quipo ?hlrect.lvo,
Comision Tic,

Informatic Aula de A lo largo del curso.
. Departamento
a. Informatica.

de Tecnologia.

3.Incremento de
Actividades Tic.

Respecto estas propuestas, queremos incluir en la pagina web un apartado de “Pildoras
TIC” donde se incluyan novedades y avisos en cuestion de seguridad digital.

Se ha creado una carpeta para subir Actividades TIC, asi como Programas gratuitos
disponibles, aunque la posibilidad de utilizarlos en los equipos depende de la autorizacion de
la Junta, lo que limita las posibilidades de experimentacion.

3.3. Desarrollo profesional.

. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.

Al final de cada curso escolar se hace una evaluacién de las necesidades
formativas del profesorado, mediante un cuestionario Forms que permite ajustar la
previsiéon de las necesidades formativas para el curso siguiente Por otro lado, al
comienzo de cada curso escolar, en el primer o segundo claustro de inicio de curso
(cuando el grueso de docentes estd incorporado) se vuelve a exponer las lineas de
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actuacién en el plan de formacidn (segun lo visto el curso anterior) y se vuelve a pasar
otro cuestionario Forms por si hubiera que modificar el Plan de Formacion.

. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

El plan de formacién del profesorado ha de ser continuo y debe tener un
caracter inicial obligatorio para los profesores que desconozcan el uso de los paneles o
recursos digitales de aplicacién en el Centro.

En la siguiente tabla se muestran los seminarios realizados y los que
entendemos mads relevantes para el Centro relativos al ambito de las TIC y que se
seguiran realizando en los cursos posteriores.

2019-2020 | Uso didactico de aulas virtuales Moodle. Seminario.

Uso didactico de paneles digitales. Seminario.

2020-2021 | Seminario de Recursos Digitales Basicos

Seminario Paneles Digitales. Formacion en el Aula.

PLC INNOVA IESO DE ARROYO DE LA ENCOMIENDA

2021-2022 | Seminario de Recursos Digitales Bdsicos para la Actividad Docente
Seminario de Paneles Digitales

Seminario de Elaboracién del Plan Digital del Centro

PROYECTO LINGUISTICO DE CENTRO

2022-2023 | Seminario de Recursos Digitales bdsicos

Seminario Paneles Digitales. Formacion en el Aula

Grupo de trabajo de Elaboracién del Plan Digital del Centro
2023-2024 | Sesion informativa sobre el uso de paneles digitales.

Seminario Sitio WEB de la Seccidn Bilingiie

Seminario Técnicas de Evaluacidn Digital y Gamificada
Seminario Aplicacién de Técnicas Singapur en el Aula

Seminario CODICE TIC- Uso educativo y aplicacion de la Robética en
el Aula

Curso CODICE TIC-Aprender a usar nuevos materiales. Impresién
3D y Radio escolar.

52

2024-2025 | Curso de Radio Escolar. Proyecto CODICE TIC.
Seminario de Radio Escolar.

Seminario Sitio WEB de la Seccidn Bilingiie

Seminario Uso Educativo de la Radio Escolar
Seminario Técnicas de Evaluacion con Additio
Seminario Método Singapur en matematicas.
Programa Cddigo ESCUELA 4.0 (ver carpeta Evidencias)
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También, mediante el correo electrénico corporativo, el responsable de
formacidn del centro envia informacion a los docentes sobre cursos y seminarios
organizados por el CFIE u otros organismos para que cada docente mejore su
competencia digital de forma individualizada y adaptada a sus necesidades.

SUSANA RAMOS ORTEGA @ & & P

Para: 24-25-CLAUSTRO ARROYO DE LA ENCOMIENDA Vie 11/10/2024 14:00

€\ Responder &\ Responder a todos 7 Reenviar

De: CFIE DE VALLADOLID <47700036@educa.jcyl.es>
Enviado: viernes, 11 de octubre de 2024 13:49
Asunto: PORTAL EDUCACION Y ACTIVIDADES 11-10-2024 ¢

Mensaje enviado a Centros y a Coordinador/a de Formacion que esté
consignado por cada centro en STILUS > carpeta Pe > Organos y
cargos > Funciones > Coord. Formacion

Para su difusién al profesorado del centro

EL CFIE de Valladolid ha convocado las actividades:
- FXPI ORAR NIIFSTRO PATRIMONIO 1IN RFCIIRSO FDLICATIVO

53

Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

Los nuevos docentes que llegan al centro reciben un documento de acogida
“manual del profesor” (con las caracteristicas, planos del centro, resumen de
documentos, planes, etc.) en el correo institucional. En dicho manual se especifican las
normas a seguir relacionadas con las TIC. Los profesores nuevos tienen, ademas, una
sesion de reunidn con el equipo directivo los primeros dias del curso escolar donde se
les explica las lineas de actuacién y aspectos mas relevantes.

Este manual se encuentra entre los documentos compartidos del Centro en
Teams.

2= General Publicaciones  Archivos Calendario Prc

Documentos, planes de centro y RRI

Modificado p

LAURA GARCIA FERNA

Planes de Enriquecimiento 24-25 11/11/2024

-
B Planes de Recuperacion 24-25 11/11/2024 LAURA GARCIA FERNA
-

Planes de Refuerzo 24-25 11/11/2024 AURA GARCIA FERNA

& Manual Acogida_Profesoradc LAURA GARCIA FERNA

@ Plan Bicis.docx 07/10/2024 MANUELA MARCOS G

@  Plan Plasticos docx 21 MANUELA MARCOS G

) RRI2023-24.pdf LAURA GARCIA FERNA

Financiado por la Union Europea
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Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

I Junta de
W castillay Le6n

Consejeria de Educacién

RIO
UCACION

i span |
E ) s
)




®Nonie] |(

& e | | /
Competencia Digtel o s | IV,

Ademads, tanto el profesorado de nueva incorporacion como el definitivo,
pueden acceder a los documentos del Centro completos alojados en el OneDrive del
centro y cuyo enlace se facilita via correo electrénico corporativo, Teams del Claustro y
que esta disponible también en la Web del centro.

HJunm IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA
¥

Castilia

Nuestro Centro

Documentacién del centro para el curso 20-21

Documentacion del centro

A A
~ ~

Organizagion
Proyecto educativo  Reglamento de régimen intarna Pl
Departamentos

Calendaria y hararios

Actvisades
A A
~ ~

manuaL peL proFesor  1ESO e

AIE

Proyacto biigle  Actividades del. dap. de orfentacion

O O hpssimwinstivtoarroyo.es &) ale

Nuestro centro ~ Organizacién v Ayuda STILUS Secretaria ~ Rinconweb  CoDiCe TIC AMPA

IESO Arroyo de la Encomienda

Educacion integral en estado puro a través de la escuela pablica
STILUS B 470ng81@educajcyles

Q, 983504505

©

il 8 o ROy 88 £ ot " S

IESO
) Nuestocentio ~  Orgonizocion = AyudaSTILUS  Secretaria~  Rinconweb  CoDICeTIC  AMPA  Otros

Documentacién del centro

[X) ACTIVIDADES DEL DEP. DE ORIENTACION D] ARES Y C
DESARROLLO DEL RAZONAMIENTO MATEMATICO PLAN DE ACOGIDA
PLAN DE LECTURA PLAN DIGITAL CODICE TIC
[£) PROGRAMA DE HABITOS SALUDABLES [©) PROGRAMA RELEO+
PROYECTO BILNGOE PROYECTO EDUCATIVO
TN i i i i i
E ﬁ.ﬁ_& gomERNO  MNSTERO @ Junta de Plan de Recuperacién, _ _ Financiado por la Unién Europea
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 3. Formacion y desarrollo profesional S
ESTRATEGIAS DE .
ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION
Continuar con el Pasar a principios
Forms y/o SHELFIE .
1. Identificar la for TEACHERS y de Cl:IrSO gl Coordma.dor TIC, Todo el curso
. cuestionario equipo directivo escolar,
competencia tener en cuenta lo )
- . forms y/o el y responsable de | especialmente en el
digital docente recogido en la . . .
memoria final del SHELFIE for formacion. primer trimestre
. TEACHERS
curso anterior.
Difundir las
acciones

2. Mejorar la
competencia
digital docente

Informar sobre los
niveles de
competencia
digital y modos de
mejorarla

formativas y
pruebas para la
mejora del nivel
de competencia

digital de los

docentes.

Equipo directivo,

coordinador TIC

y responsable de
formacion.

Todo el curso
escolar

3. Realizacion de
videotutoriales
de uso y manejo
basico de
paneles digitales
u otras
aplicaciones
informaticas

Realizar videos
tutoriales

Realizar videos
tutoriales que
luego se alojan en
OneDrive para
compartir con el
profesorado en
cursos
posteriores

Comisién TICy
profesorado
interesado

Segun disponibilidad
del profesorado
encargado.
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3.4.Procesos de evaluacion.

Procesos educativos:

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.
Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no

presenciales.

Valoracidon de los modelos y metodologia de integracion digital en los
procesos de enseianza.

Evaluacion de los aprendizajes con tecnologias digitales.

Procesos organizativos:
Valoracidn y diagndstico de los procesos organizativos de integracion

MINISTERIO.
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digital del centro.

Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.
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3.4.3. Procesos tecnoldgicos:
- Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes
y servicios.
- Estrategias parala evaluacion de la coherencia entre el contexto tecnolégico
y el contexto educativo.

Procesos de Evaluacion Educativa.

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital del
Profesorado:

o Demandas de formacion.

o SELFIE

o Cuestionarios Propios FORMS
CUESTIONARIO DE INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC POR DEPARTAMENTOS
https://forms.office.com/e/wZ35t2iLQ3

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital del
Alumnado:

Consideramos la evaluacion respecto del alumnado en sus dos vertientes, por un lado,
la autoevaluacidn y coevaluacidn que ellos haran de la aplicacion de este Plan, y por otro lado,
su propia evaluacion como receptores de los contenidos curriculares y la consecuente
adquisicion de la competencia digital.

o Cuestionarios propios de cada Departamento creados en FORMS. (Autoevaluacién).
o Evaluacién Oral Online (Dep Idiomas-Inglés)

ORAL TEST (PART 1)

¥ MARTIN LUTHER KING

Consejeria de Educacion Ve Esmann

& = )
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n",
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0 Rdbricas de Actividades Significativas en diferentes Asignaturas y Plataformas
(Autoevaluacidn en tareas TEAMS).

Notable 8 puntas

Ejercicio completado
correctamente.
Formulas colocadas
bien. Graficos
correctos Algo incluidos. Documento
desordenado enviado dentro de
Documento enviado  plazo.

Bien 6 puntos
Ejercicio completado
correc

Formulas bien. Con
algtin grafico

dentro de plazo.

iente § puntas

Ejercicio completado
Igunas formulas
colocadas mal. Con
alguin grafico.
Documento enviado.

Insuficiente 4 puntos

Ejercicio completado
incorrectamente.
Faltan formulas. Faltan
graficos. Documento
enviado con retraso
de menos de tres dias

100 points posibles

Peso 100%

Insufi
Fjercicio completado
enviado con retraso
de mas de tres dias
Documento no
enviado.

iente 0 puntos

Sobresaliente 9 puntos Notable & puritos

- La presentacion

y
4
' Actividad
Chat
Criterios de calificacion Excel
liv)
Equipos
Calidad 1
) Sobresaliente 9 puntos
ereas N
Fjercicio completado
- correctamente.
Férmulas colocadas y
Calendario ordenadas. Graficos
colocados y
ardenados, Tipos de
" . letra, tamario y color
jamadas
adecuados.
Documento enviado
dentro de plazo
Archivos
plicaciones
Apas
4
y
Chat
Correccibn ejercicio Presentaciones Sway
i
quipos Presentacion
a8 Sobresaliente 10 puntos
- - La presentacion

tiene el nimero de
etapas adecuado para
el lema propuesto -
Las imagenes
dispuestas estan
(X colocadas
corréctamente. - La
letra se entiende bien
B tiene el color y el
tamafio apropiado -
Introduce sonido y/o
video - Utliza efectos
novedosos (pilas y/o
grupas)

icaciones
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- La presentacién
tiene el nimero de
etapas adecuado para
el tema propuesto -
Las imagenes
dispuestas estdn
colocadas
corréctamente. - La
letra se entiende bien,
tiene el colory el
tamano apropiado -

za pilas y/o
grupos

tiene el nimero de
etapas adecuado para
el tema propuesto -
Las imagenes
dispuestas estan
colocadas
corréctamente. - La
letra se entiende bien,
tiene el color y el
tamano apropiado
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Notable 7 puntos

- La presentacion
tiene el nimero de
etapas adecuado para
el tema propuesto -
Las imagenes
dispuestas estan
colocadas
corréctamente. - La

letra se entiende bien,

tiene el tamafio
apropiado

Bien 6 puntos

- La presentacion
tiene el numero de

etapas adecuado para

el lema propuesto -
Las imagenes
dispuestas estan
colocadas
corréctamente. - La

letra se entiende bien,

100 points posibles

Peso 50%
Suficiente 5 puntos

- La presentacién
tiene el nimero de
etapas adecuado para
el tema propuesta -
Utiliza imagenes - La
letra se entiende bien.
- Entrega la
presentacion correcta
un dia més tarde

Insufi
-la)
tiene

{J] Descargar como .csv
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Competencie Digiel de Centros @

Actividad

6]

Chat

Q Buscar

Criterio correccion Video

100 points posibles

000
w
Bl Criterios de carreccién Peso 100%
) Sobresaliente 9 puntos Notable B puntos Notable 7 puntos Bien 6 puntos Suficiente 5 puntos Insuficiente 4 puntos Insuf
Tareas - Se ha entregado el - Se ha entregado el -La duracion del video  -La duracion del videe  -La duracion del video  -La duracion del video - La
StoryBoard a la StoryBoard a la es de 1 minuto o es de 1 minuto o es de 1 minuto o es de 1 minuto o vide
profesora antes de la pvoiesorja antes de la menos. - £l tema es el menos. -La histatia menos. - La musica de  menos. -Eltemanoes om
. grabacion. -La grabacion. -La indicado por la estd organizada y es fondo esta autorizada el indicado por la elin
duracién del video es duracion del video es profesora. -La historia coherente, - La y libre de derechos de profesora -La musica prof
de 1 minuto o menos. de 1 minuta o menos. esta organizada y es musica de fondo esta autor. - Las secuencias  de fondo esta ejen
'S £l tema es el £l tema es el coherente. - La autorizada y librede  discurren autorizada ylibrede  seh
Uamadas indicado por la indicado por la musica de fondo estd derechos de autor. - correctamente sin derechos de autor. - del

profesora. -La historia
estd organizada y es
coherente. - La
muisica de fondo estd
autorizada y libre de
derechos de autor. -
Las secuencias

Archivos

discurren

profesora. -La histaria
estd organizada y es
coherente. - La
musica de fondo estd
autorizada y libre de
derechos de autor. -
Las secuencias
discurren

7o) i
5oj

autorizada y libre de
derechos de autor. -
Las secuencias.
discurren
corractamente sin
distorsiones. - Se ha
entregado en el
formato correcta para

Las secuencias
discurren
correctamente sin
distarsiones. - Se ha
entregado en el
formato correcto para
su visionado. - Se ha
d

distarsiones. - Se ha
entregado en el
formato correcto para
su visionado. - Se ha
entregado dentro del
plazo sefialado.

Se ha entregado en el
formato correcto para
su visionado. - Se ha
entregado fuera del
plazo senalado.

plaz

Descargar como .csv Cerrar

0 Rdbricas creadas por el Centro para calificacidn de Presentaciones mediante medios
TIC y generales. Ver Anexo X.

o Creacion y desarrollo de Actividades TIC por los alumnos.

o Valoracién de Actividades TIC de Formacidn del alumnado en diferentes Asignaturas
(Actividades TIC de los Departamentos).

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital de las
Familias y Tutores:

Identificacion de la competencia digital de las familias del alumnado por parte de los
Profesores -tutores del alumnado mediante la confirmacién de utilizacion de medios
Informaticos en cuanto a la intercomunicacion profesor tutor-familiar tutor.

En el caso de que fuera necesario se proporcionard informacién a las familias a través
de tutoriales u otro tipo de recurso formativo.

En caso de detectar una importante brecha digital se tomaran las siguientes medidas:

— Préstamo de equipos informaticos a las familias que no dispongan de los mismos.
— Solicitud de recursos a otras entidades
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Procesos organizativos

Durante el presente Curso se han observado los siguientes objetivos:

o Integracién de las TIC en los procesos organizativos del Centro (notas, control de

asistencias (Stylus, etc...).

Acondicionamiento de las Aulas de Ordenadores.

Se reciclan los equipos obsoletos y los consumibles de desecho.

Desarrollo del Plan de formacidn. Actividades realizadas y valoracion de las mismas.

Aplicacién del Plan de Acogida y valoracién de este por los miembros de la comunidad

educativa implicados.

o Grado de participacidn y comunicaciones entre los miembros de la comunidad
educativa, utilizando medios TIC (foros del aula virtual, correos electrdnicos, visitas de
la pagina web, blogs, infoeduc@).

o Participacién y grado de colaboracidn en los grupos comunes creados en Teams.

o Uso de entornos de trabajo colaborativo con Microsoft 365.

O O O O

Todos ellos seran evaluados a lo largo del Curso en las Reuniones de las
diferentes Comisiones del Centro, CCPs, Claustros, etc...Esto se lleva a cabo observando
las demandas y propuestas de mejora de los participantes en las distintas comisiones,
asi como las respuestas en los cuestionarios Forms correspondientes.

59

Procesos tecnoldgicos

Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios.

Con el fin de garantizar el buen equipamiento y funcionamiento para mantener
la motivacién del profesorado respecto a este tema, se gestiona la informacion recogida
en la Hoja de Incidencias TIC y en las Hojas de seguimiento de las Aulas de Informatica
(Ver Anexo V). Esto es llevado a cabo a través del profesor Responsable de Seguimiento
TICy el Secretario del Centro.
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 4. Procesos de evaluacion
ESTRATEGIAS DE P
ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION
Realizar
1. Valoracion de cuf:t::;igféqeue
laintegracién de Cuestionario . g Direcciény A final del curso
incluird en la
las TICen el forms g claustro escolar
memoria final de
centro
cada curso
escolar.
Realizar el
2 Realizar el cuestionario
SELFIE for Cuestionario Selfie SELFIE for Dlrejc.cllon y Inicio de cada curso
TEACHERS en vez comision TIC escolar
TEACHERS ,
o0 ademas del
forms del centro

60

3.5.Contenidos y curriculos

= Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje. Secuenciacion de los contenidos.

En nuestro centro se realiza la integracién de las TIC y se fomenta la
competencia digital en todas las materias y niveles, como contenido especifico de
aprendizaje (incluido en los criterios de evaluacién) y como apoyo al aprendizaje
utilizando metodologias activas.

A los departamentos se les pasa un documento con las siguientes tablas
para que lo cumplimenten, se reflejara en la memoria:
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ANALISIS COMPETENCIAS DIGITALES EN LOS DEPARTAMENTOS

MICROSOFT 365

12 ESO

22 ESO

32 ESO

42 ESO

12 DIV

Outlook

Teams

Word

Excel

PowerPoint

Sway

OneNote

OneDrive

Stream

Yammer

Calendario

Planner

TEAMS

12 ESO

22 ESO

32 ESO

42 ESO

12 DIV

Crear grupos y canales

Crear anuncios

Configurar mensajes

Asignar tareas

INTERNET Y
NAVEGADORES

12 ESO

22 ESO

32 ESO

42 ESO

12 DIV

Abrir varios navegadores

Copiar imagenes y guardar

Busqueda de informacion

Blsqueda avanzada

Descarga audio-video

Riesgos de Internet

CORREO ELECTRONICO

12 ESO

22 ESO

32 ESO

42 ESO

12 DIV

Consultar correo

Redactar correo

Adjuntar, descargar
documentos adjuntos.

Reenviar correo.

Ipy:.] coserno
OE ESPANA
- =

HNSTERID,
DE EDUCACH g =
R SRMACION PROFESIONAL W casti

Conseje

% Junta de

llay Ledn
ria de Educacion

Plan de Recuperacion,
I W\ Transformacién y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea

NextGenerationEU

61




Multiples destinatarios
(CO-CCo)
Identificar spam...

PROCESADOR DE TEXTO 12 ESO 22 ESO 32 ESO 4° ESO 12 DIV
Uso elemental de teclado

Copiar texto

Formato de texto

Creacién y modificacion
de tablas.

Bordes y sangrias de
pagina

Insertar imagen y/o
elementos.

Creacion de indice.

Numeracion y viietas.

Disposicion del
documento.
Exportar a otros formatos. 62

Creacion de vinculos
externos.

HOJA DE CALCULO 12 ESO 22 ESO 32 ESO 4° ESO 1° DIV
Formatos de celdas

Férmulas basicas

Férmulas complejas.
Graficas. Edicién de
graficas.

PRESENTACIONES 12 ESO 22 ESO 32 ESO 42 ESO 12 DIV
Visualizar presentaciones

Afadir textos

Afadir imagenes y graficos

Insertar audio y video

Afadir transiciones y
animaciones

® ,x_a comEmNo  MNITIRIO “%‘1 Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
e TR W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion Ve e |




Exportar a otros formatos

IMAGEN-FOTOGRAFIA 12 ESO 22 ESO 32 ESO 42 ESO 12 DIV
Realizar fotografia desde
dispositivo movil
Eliminar fotografia desde
dispositivo movil.
Exportar imagen

Modificacién de imagen

Dibujo lineal basico (Paint
y similares)

Dibujo vectorial (Inkscape
y similares)

Fotomontajes

Disefio 3D

VIDEO 12 ESO 22 ESO 32 ESO 42 ESO 12 DIV
Grabacion de video con
movil.

Exportar video.

63

Edicién y montaje de
video.

OTRAS APPS 12 ESO 22 ESO 32 ESO 42 ESO 12 DIV
Conocimiento de
copyright y licencias.
Uso correcto de redes
sociales

Uso correcto de Blogs.
Kahoot

Canva

Genially

Creacion de Blogs

Prezi

Typing
Padlet/Linoit
H5P
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Creacion de Itinerario Digital de Centro, para todo el alumnado especificado por
cursos y en el que intervienen varios Departamentos.

Estructuracidn y acceso a los contenidos, recursos diddcticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

Para el buen aprovechamiento de las dos aulas de informatica, como ya se ha
hablado anteriormente, disponemos de unos horarios, protocolos y hojas de
registro de los espacios y materiales TIC (véase anexos correspondientes).

En cuanto a los contenidos y repositorio de documentos, los de centro
se encuentran alojados en OneDrive y se comparten via correo electrénico
corporativo con los docentes. También se encuentran a disposicién de alumnos y
familias en la web del centro. El resto de documentos de interés docente se
encuentran alojados en el equipo Teams del claustro, en la seccion de archivos.

Los criterios para seleccionar los recursos digitales que se utilizaran
en la practica docente siguen los mismos criterios que el resto de recursos
(bibliograficos,...) recogidos en la propuesta curricular del centro y otros como que
la interfaz sea de facil navegacion, que no requiera registro, etc.

6. CRITERIOS DE SELECCION DE MATERIAL DE DESARROLLO
CURRICULAR

Los criterios de seleccion de materiales se adaptaran a las necesidades educativas del alumnado.
Se tendran en cuenta aspectos como el grado de contribucion a la consecucién de los fines
educativos, la motivacion, la adecuacion en funcién de la madurez, el caracter no sexista ni
discriminatorio, la variedad o los aprendizajes previos.

Las decisiones sobre la seleccion de materiales y recursos de desarrollo curricular correspenden
a los departamentos de coordinacion didactica correspondientes y figurardn en sus
programaciones didacticas, de acuerdo con los criterios establecidos por la Comision
Pedagogica. Ademés de lo anterior, cada profesor elaborara sus propios recursos de desarrollo
curricular.

Se establecen como criterios comunes en nuestro centro para la seleccidn de materiales y
recursos los siguientes:

1. Variedad y diversidad: se buscara que los recursos materiales sean mdiltiples, combinando los
mas tradicionales de eficacia contrastada con otros mas innovadores que fomenten el uso de
las TIC y las nuevas metodologias didacticas.

2. Adaptacién al nivel educativo del alumnado: seran por lo tanto flexibles, atendiendo a sus
caracteristicas y a su nivel curricular.

3. Integracion de elementos transversales: especialmente en las publicaciones de las diferentes
editoriales obligadas a contemplar estos elementos del curriculo en esta etapa educativa.
Deberan reflejar y fomentar el respeto a los principios, valores, libertades y deberes
constitucionales.

4. Adecuacion al contexto social y econdmico del centro: los recursos se seleccionaran teniendo
en cuenta aspectos contemplados en el Proyecto Educativo como el entorno socio cultural y
econdmice de las familias de los alumnos y seran proporcionales a la disponibilidad
presupuestaria del instituto.

5. Cardcter no sexista ni discriminatorio: los materiales seleccionados serdn coeducativos,
eliminando estereotipos sexistas en todo tipo de recurso como textos e ilustraciones, que
perjudican el adecuado desarrollo del alumnado.
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 5. Contenidos y curriculos

ESTRATEGIAS DE

ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION
1. Activar el banco
de recur'sos dlgltale§ Carpeta . Todo el curso
compartidos a través . Onedrive Claustro
. compartida escolar

de OneDrive y/o
Teams del Claustro

Trabajo

colaborativo

2. Actualizar el miembros de Reunion de la Comision TICy Todo el curso
presente Plan TIC. comision TICy comision TIC equipo directivo escolar

equipo

directivo
3. Actualizar los Equipo . L

E D
datos de las tablas directivoy - qmp.o Irectivo Al final de cada
. . Memoria final y jefes de
de contenidos jefes de curso
.. departamento.

digitales departamento
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3.6.Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

= Definicion del contexto del entorno de colaboracion, interaccion y comunicacion de

la comunidad educativa.

En la actualidad, en el centro empleamos:
o Entornos de trabajo: Intranet, Microsoft 365 (Teams), aula virtual e IES Facil
(2015)

o Recursos para organizar el trabajo: Teams, OneDrive y aula virtual.

o Recursos para comunicarnos, colaborar e informar: correo electrénico
institucional, Teams, Stylus, aula virtual, pagina web del centro, Tokapp y redes
sociales (WhatsApp, Facebook, Instagram y Twitter).

o Herramientas para compartir archivos: intranet con carpetas compartidas,
OneDrive y Teams (equipos Claustro, Consejo escolar, etc.) con diferentes
canales uno para cada grupo docente.
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HERRAMIENTAS DE INTERACGION SOCIAL

IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA

CLAUSTRO

Correo corporativo
Office365 (Teams, Onedrive...)
RRSS (Whatsapp, Twitter...)
IES Facil 2015
Aula virtual
Pagina web

N oTE
facil

'Ei"';

FAMILIAS

Pagina web
Correo corporativo
RRSS (Twitter, facebook,...)
Tokapp School
Telefénica
Teams (reuniones virtuales)
Circulares

@ Junta de
Castillay Leon
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ALUMNADO

Correo corporativo
Office365 (Teams, Onedrive...)
Aula virtual
RRSS (Twitter, Facebook...)
Pagina web

¥
PEN-6:0

ENSENANZA-APRENDIZAJE

Correo corporativo
Aula virtual
Office365
Plataformas digitales
(Quizziz, Kahoot, Genially,
Liveworsheets, Edpuzzle...)
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Pasaremos a analizar algunos mas detalladamente:

— P&gina Web institucional: El centro, como ya se indicé en el punto 1.1 Contexto
socioeducativo, dispone de una pagina web:
http://iesoarroyo.centros.educa.jcyl.es/

La seguridad y estabilidad de la pagina la garantiza la empresa proveedora del
alojamiento a través de educacyl.

Se ha creado una nueva pagina del Centro actualizada, que se pretende
utilizar como principal. Actualmente se encuentra en construccién vy
pretendemos solicitar permiso para incluir el link a la misma desde la pagina
actual y que la Red de Educacidn nos permita acceder a ella sin problema.

https://www.institutoarroyo.es/

— Aula virtual Moodle: El centro cuenta con aula virtual Moodle donde los
profesores que lo deseen tienen sus grupos de clase creados donde incluir
material, criterios de calificacidn, solicitar tareas e incluir calificaciones.

— Stylus: Desde esta plataforma se gestionan las faltas e incidencias del alumnado,
asi como las notas por evaluaciones trimestrales de los mismos.
Esta plataforma esta destinada al uso de la gestion en el Centro. Algunas de
sus funciones se encuentran inactivas o en proceso de habilitacidon para el
profesorado. 67

— Microsoft 365 y Teams: La plataforma educativa educacyl proporciona a todos
los usuarios una cuenta Microsoft 365 vinculada a la plataforma y que se emplea
como entorno digital de aprendizaje y colaboracion mediante el uso de las
diferentes herramientas que posee como SharePoint, OneDrive, Teams vy
Outlook. En concreto, el Centro tiene varios equipos de Teams: Claustro,
Consejo Escolar y otros de grupos de trabajo de los distintos seminarios y cursos
que se llevan a cabo. Ademas, el equipo Claustro cuenta con una serie de
canales general y uno por grupo escolar para que el equipo docente pueda
interrelacionarse y comunicar toda la informacién necesaria. Asi mismo, en el
canal General del Claustro en la pestafia archivos se incluye documentacién
diversa y util para el profesorado como, por ejemplo: rubricas de evaluacidn
aprobadas por la CCP, documentacion sobre como atender a alumnos con
necesidades educativas especiales, anexos de solicitud de permisos, etc.

Las familias, asi mismo, como miembros de Educacyl, también poseen una
cuenta de la plataforma con correo electrénico (con el cual comunicarse con el
equipo docente), el Office 365 y acceso a recursos didacticos digitales.

— Redes sociales: el centro tiene presencia en las redes sociales Twitter X y
Facebook, especialmente y muy activa en la primera de ellas. La cuenta de
Instagram sera reactivada durante el presente Curso. La finalidad de dicha
presencia es proyectar la imagen del centro hacia el exterior y mantener
informada a la comunidad educativa de todas las actividades que se realizan en
el centro, asi como de informacién relevante como becas, ayudas, periodos de
matricula, jornada de puertas abiertas, etc.
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http://iesoarroyo.centros.educa.jcyl.es/
https://www.institutoarroyo.es/

Estas publicaciones cumplen con la normativa de proteccion de datos
de caracter personal y el Reglamento (UE) 2016/679 relativo a la proteccién de
datos y a la libre circulacién de estos datos.

En cuanto a WhatsApp se utiliza como medio de comunicaciéon informal,
mas rapido y para cuestiones organizativas (recordatorio de actividades
planificadas, de fechas de seguimiento mitad de trimestre, etc.) para docentes
que quieran de forma voluntaria participar en el grupo. También se utiliza como
medio de comunicacién unidireccional mediante un Grupo de Difusién para
transmitir informacion a las familias.

— TokApp: el centro tiene una suscripcion a esta plataforma para comunicarse de
manera mas rapida con las familias. Al inicio de curso se informa a profesorado
y familias de la manera de darse de alta en dicha plataforma.

— IES Facil 2015: |la gestién académica del centro se lleva a cabo actualmente
mediante Stylus, por lo que el programa IES Facil sirve como mero apoyo al
profesorado y aln se encuentra instalado en los ordenadores de la Sala de
Profesores. Actualmente destinado a consulta interna.

= (Criterios y protocolos de colaboraciodn, interaccion y trabajo en red dentro y fuera
del centro.

— Pagina Web institucional: 68
El responsable de publicar contenidos en la pdagina web es el equipo
directivo que ademas posee las claves de acceso.

Todos los miembros de la comunidad educativa pueden generar contenidos
para su publicacion en la pagina web previa aprobacion del equipo directivo
que, en caso afirmativo, lo alojara en la misma.

— Aula virtual Moodle:
El responsable de la gestién interna de la misma es el director. Los docentes
gue quieran tener grupos de aula Moodle para trabajar con los alumnos los
solicitan al director que se los creara a principios de curso.
El director registra los datos de los usuarios y les proporciona sus claves de
acceso. Vela también, ademas de la accesibilidad, por la actualizacién y
buen uso del aula virtual del centro.

—  Microsoft 365:

El equipo directivo es el responsable de crear y gestionar los equipos Teams
Claustro y Consejo Escolar y velar por el buen uso del mismo. En el equipo
Claustro, ademas del canal general, el equipo directivo crea cada curso
escolar, canales para cada uno de los grupos del IESO con el tutor y un
miembro del equipo directivo de propietarios.

Cada profesor, independientemente, puede crear un equipo Teams con su
grupo de clase para intercambiar informacidn (apuntes, videos, tareas, etc.)
con su alumnado. En este caso, sera el profesor el responsable de velar por
el buen uso del mismo, aun asi, desde el equipo directivo se recomienda
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que en estos equipos se incluya también como propietarios a alguin
miembro de jefatura de estudios.

Se recomienda el uso del correo electréonico institucional para la
comunicacion entre miembros de la comunidad educativa, asi como la
utilizacidon de OneDrive para compartir documentos de Centro.

— Plataforma Stylus:
El equipo directivo es el responsable de crear y gestionar los accesos a la
plataforma.
Recientemente se ha comenzado a utilizar como medio de comunicacion
(en fase de prueba).

— Redes sociales (RRSS):
El equipo directivo es el responsable de publicar contenidos.
Las claves de acceso para publicar contenidos o modificar el perfil estan en
posesion del equipo directivo para garantizar la confidencialidad de estos
datos.
No se publicaran imagenes en las que se puedan reconocer menores sin el
consentimiento expreso de los progenitores o tutores legales (que aparece
reflejado en el documento “Consentimiento para el uso de imagenes” que
deben entregar con la matricula al inicio de cada curso escolar).

69

— TokApp:

Cada docente con su usuario es el responsable de gestionar y enviar
mensajes a los representantes de sus alumnos.

La empresa responsable es la encargada de garantizar la confidencialidad
de datos.

— IES Facil 2015:

Cada docente accede con su DNI.
La empresa responsable es la encargada de garantizar la confidencialidad
de datos.

Diagndstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de

colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

Se aplica la misma estrategia que para valorar el resto de los aspectos relativos

a la integracion de las TIC en el centro:

- Empleo de la herramienta de auto-reflexidon: SELFIE y cuestionario Forms del
centro.

- Observacion del nimero de seguidores en las RRSS del centro para ver si la
informacidn llega al mayor nimero de personas posible.

- Elaboracion de un informe de la Comision TIC y el equipo directivo a final de
curso que se incluird en la Memoria final, con las deficiencias observadas y
propuestas de mejora.
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

ESTRATEGIAS DE

ACCIONES MEDIDAS DESARROLLO RESPONSABLE | TEMPORALIZACION
1. Mejorary
actualizar la Revisién y Revisién y

pagina web del
centro

actualizacién

actualizacién

Equipo Directivo

Todo el curso

2. Ampliar la
presencia en
otras RRSS
(Instagram del
centro, ...)

Crear una cuenta en
otras RRSS

Crear una cuenta
en otras RRSS

Equipo Directivo

Inicio de curso

3. Continuar
reduciendo la
comunicacién en

Seguir utilizando
OneDrive, correo

Minimizar en
todo lo posible la

Equipo directivo

Durante todo el

electronico, L, y claustro de
papel en pro de . . comunicacion en curso escolar
la comunicacion herramientas Office apel profesores
365, etc. pap

digital.

/0

3.7.Infraestructura

= Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software.

El equipo directivo ha apostado por las nuevas tecnologias en el proceso de
ensefianza-aprendizaje y ha dotado todas las aulas de paneles digitales, asi como de
un ordenador ( el |apiz del panel se custodia dentro de un cajén cerrado con llave
de la mesa del profesor en cada aula. De dicha llave tienen copia los profesores del
Centro, se les da a principio de curso y al final de curso o de su contrato tienen que
devolverla al secretario). El centro también cuenta con 2 aulas de informatica.

A continuacidn, se enumera parte del equipamiento informatico del centro:

- Paneles digitales interactivos en todas las aulas.

- Ordenador del profesor en cada aula.

- Ordenador en Departamentos.

- Ordenador en la Biblioteca para gestionar préstamos y devoluciones.
- Tres ordenadores en la Sala de Profesores.

- Acceso a dos Salas de Informatica.

- Acceso a portétiles y tablets por parte de alumnado y profesorado.
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Una vision mas detallada del equipamiento informatico esta a disposicién
en el Inventario del Centro en Secretaria. Presentamos en el apartado de Evidencias
parte del Inventario de Centro donde se recogen los dispositivos TIC.

Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y

globales—institucionales.

o GESTION ADMINISTRATIVA: se centraliza en uno de los ordenadores ubicados
en Secretaria, conectado al Servidor de la junta. En este ordenador ademads estd
instalado el programa GECE de gestidn econdmica y el IES 2000 para la gestion
académica. Los ordenadores del resto del equipo directivo cuentan con el
programa IES Facil y Stilus.

o GESTION ACADEMICA: se centraliza también en el mismo ordenador que la
gestion administrativa que tiene conectado el Servidor de la Junta. Los
ordenadores del equipo directivo cuentan también con acceso al IES2000, al IES
Facil y Stilus. En dichos ordenadores esta instalado también el programa
Penalara, que se utiliza para generar los horarios a principio de curso.

= GESTION DE BIBLIOTECA: se realiza en el ordenador ubicado en la biblioteca del
centro que tiene instalado el programa ABIES, con la base de datos actualizada
y lector de cdédigo de barras para introducir la informacién en préstamos,
devoluciones y nuevas adquisiciones. 71

Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.

» REDES DEL CENTRO:

El centro participa en el Programa Escuelas conectadas, financiado por la
Unién Europea (FEDER), que dota a los centros educativos de conectividad a
Internet de banda ancha ultrarrapida y a una red inaldmbrica Wi-Fi en todos los
espacios a través de las claves de usuario del Portal Educacyl. La red Wi-Fi cuenta
con distintos identificadores SSID con diferentes permisos segun el perfil:

— CED_INTERNET: para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...). Red
visible, la cual permite navegacidn general, acceso a dispositivos comunes
(paneles, pizarras, proyectores) segun la configuracién de estosen laredy la
convivencia en red de todos estos usuarios.

— CED_DOCENCIA: para el profesorado. Red oculta que hay anadir
manualmente, la cual permite navegacion general, supervisiéon de la
actividad en los dispositivos de los alumnos y acceso a dispositivos comunes
e impresoras segun la configuracién de estos en la red.

— CED_ADM: para uso del equipo directivo y personal de administracién. Red
oculta que se afade manualmente y permite navegacién general y acceso a
dispositivos comunes e impresoras del centro segun la configuracién de
estos en la red.

— CED_INVITADOS: para usuarios que no forme parte de la comunidad
educativa de Castilla y Ledn (pe: ponentes de charlas, personal municipal
adscrito al centro...). Red oculta que hay anadir manualmente, la cual, por
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peticion del equipo directivo por el canal ASISTA que se proveer3, y, durante
tiempo y alcance solicitado, seglin proceda, permitird navegacion y uso de
recursos segun credenciales dadas.

=  Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos y
servicios.
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72
que la incidencia sea en equipos de la misma). Estas incidencias se intentaran
resolver de manera interna con ayuda del equipo directivo, miembros de la
Comision TIC, responsable de medios audiovisuales e informadticos o
profesorado capacitado, y, en caso de no poderse solventar, se comunicaria a la
empresa a la que el centro tiene asignada la asistencia técnica o a los servicios
Técnicos de la Direccion provincial de Valladolid (CAU).

- Reciclaje de los equipos: siempre que sea posible, se repararan y reciclaran los
equipos con ayuda de la empresa contratada para la asistencia técnica. Si no
fuera posible o el coste fuera mas elevado que la adquisicidn de uno nuevo, se
procedera a dar de baja el equipo, eliminarlo del inventario y llevarlo al punto
limpio.

= Actuaciones para paliar la brecha digital.

En las reuniones que mantiene el equipo directivo con los colegios adscritos
ademas de cuestiones meramente académicas, también se informa de los alumnos
cuyas familias pueden tener dificultades econdmicas que van a iniciar sus estudios
en nuestro centro para poder ayudarles en todo lo necesario. Ademas, el centro
dispone de un cuestionario Forms que puede pasarse a las familias a principio de
curso para conocer los recursos digitales con los que cuentan, aunque dado el nivel
cultural y econémico en este entorno no suele ser necesario realizar este tipo de
encuesta. Los tutores y el Dep de Orientacion realizan un sondeo inicial al alumnado
recién incorporado para detectar este tipo de carencias digitales.

1% Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea
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Adquisicién de equipos y material informatico o digital: La decisiéon de la
adquisicion de material informatico y digital la lleva a cabo el equipo directivo a
raiz de propuestas o sugerencias tanto del propio equipo directivo como de la
Comisidn TIC, el responsable de medios audiovisuales e informaticos o a
propuesta de algin miembro de la comunidad educativa.

La adquisicién de este tipo de material puede llevarse a cabo de varias
maneras:

Asignacién de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Leén a

través de la Direccion General de Centros, Planificacién y Ordenacion

educativa.

Donaciones o cesiones de empresas o entidades.

Por parte del propio centro destinando partidas econdmicas a la adquisicién

de dicho material.
Mantenimiento e incidencias de los equipos informaticos: cualquier incidencia
en los medios TIC del centro es anotada en una hoja de incidencias que se
encuentra en la sala de profesores (o en las aulas de informatica, en el caso de
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También se proporciona:

- Asistencia técnica para gestionar el acceso al aula virtual Moodle o al
equipo de Teams tanto a familias como al profesorado.

- Entrega de equipos informaticos en calidad de préstamo, y tarjetas de
datos de internet para el alumnado con dificultades econémicas. (Ver
Anexo XI).

- Cursos de actualizacién en competencia digital para los profesores del
centro dentro del plan de formacién.

- Informacién sobre cursos relacionados con la adquisicién de las
competencias digitales, ofertados por organismos tales como el
Ayuntamiento, Consejeria de Educacién, etc.

= Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
Se aplicard la misma estrategia que para valorar el resto de los aspectos
relativos a la integracion de las TIC en el centro:
- Empleo de la herramienta de auto-reflexion: SELFIE y Forms.
- Elaboracion de un informe de la Comisidn TIC y el equipo directivo a final de
curso que se incluird en la Memoria final, con las deficiencias observadas y
propuestas de mejora.

- Actualizacién del inventario digital a final de cada curso escolar.

73
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 7. Infraestructura
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ESTRATEGIAS DE

ACCIONES MEDIDAS RESPONSABLE TEMPORALIZACION
DESARROLLO
. Equipo directivo
1. Supervisar el Detectar quip
. . y responsable de
estado de los . incidencias o .
. Deteccion de medios Durante todo el
equipos y las nuevas

necesidades del
centro

incidencias

necesidades de
material digital

informaticos y
audiovisuales,
CAU

curso

2. Continuar con la
mejora del
equipamiento
informatico y
digital del centro

Deteccion de
necesidades

Analizar las
necesidades de
equipamiento
informatico y
digital del centro
e intentar
solventarlo
estableciendo un
orden de
prioridades segun
la necesidad

Equipo directivo,
Comisidon TICy
responsable de

medios
audiovisuales e
informaticos,
CAU

Durante todo el
curso

3. Actualizaciones
de software
informatico

Deteccion de
necesidades

Actualizacién de
software en
funcion de las
necesidades

Equipo directivo,
Comisidon TICy
responsable de

medios
audiovisuales e
informaticos,

Durante todo el
curso

CAU
Actualizar el
4. Mantener el inventario de
inventario digital Excel equipos y Secretaria A final de curso
actualizado recursos digitales
del centro
Colocar 2

5.Crear un espacio

ordenadores en la

Plan de mejora

digitalen la Deteccion de Biblioteca para S
Ny . . de la Biblioteca, Durante el Curso
Biblioteca del necesidades facilitar consultas ,
. Secretaria
Centro. a Bibliotecas
digitales.
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3.8.Seguridad y confianza digital

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

El centro se rige por el reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccidn de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos
datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de
proteccion de datos).

Junto con la matricula del alumno, los progenitores o tutores legales deben
cumplimentar y entregar un documento de Consentimiento informado sobre el uso
de imagenes/voz de alumnos en centros de titularidad publica (Anexo VIII). Esta
decisidon puede revocarse en cualquier momento comunicandolo por escrito en la
Secretaria del centro.

El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alla de las
correspondientes al ejercicio de nuestras funciones y siempre siguiendo nuestras
obligaciones legales. Tampoco se facilitan datos a terceros salvo indicacidn expresa
del interesado.

El centro no publica en su web ni en sus redes sociales datos de caracter
personal de los miembros de la comunidad educativa salvo indicacidn expresa del
interesado o de la Direccidén provincial de Educacidn.

La comunicacidn interpersonal entre miembros de la comunidad educativa se 75
recomienda que sea o telefénicamente con los teléfonos del centro, o utilizando el
correo electrénico corporativo y la aplicacion TokApp (que tiene su propio sistema
de proteccidn de datos).

Respecto al trabajo en red de los miembros de la comunidad educativa, ya se
ha tratado quién es el responsable, los criterios y protocolos de cada uno de los
medios (Teams, TokApp, etc.) en el apartado 3.6 del presente documento Plan TIC.

La red proporcionada por la Junta de Castilla y Ledn estd instalada por la
Direccién Provincial de Educacion de Valladolid, cuenta con acceso restringido
mediante clave y contrasefia y se accede a la misma con las credenciales de
educacyl. Lo mismo ocurre con la otra Intranet del Centro que permite el acceso a
los ordenadores de la sala de profesores, despachos de Orientacién, Jefatura y
Direccién y los departamentos, cuyo usuario y clave se asignan a principios de curso
por la empresa concesionaria a instancia del director y cuya clave el personal del
centro tiene que cambiar en el primer acceso al mismo.

Los ordenadores y tablets de las aulas estan protegidos también por las
credenciales de educacyl para cada miembro del equipo docente.

El resto de equipos informaticos del centro ubicados en las dos aulas de
informatica solo permiten el acceso mediante las credenciales educacyl.

El programa IES Facil 2015 tiene también usuario y clave, al igual que la
impresora de Conserjeria.

Todos los equipos informaticos del centro cuentan con antivirus actualizado.

Y el acceso del alumnado a Internet con los equipos informaticos y medios
audiovisuales del centro esta siempre supervisado y dirigido por el profesorado.
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Ademas, en aras de evitar situaciones de riesgo por el uso de las TIC y garantizar
la proteccidn de datos, la seguridad y los materiales del centro, en el Reglamento
de régimen interno se recogen las siguientes normas:

- La prohibicién de introducir en el centro dispositivos electrénicos que permitan
captacién de imdagenes y sonidos. (Art. 41 apartados 7 y 8 pag.40 y Art.57 del
RRI, pag.50)

- Se considera falta leve la utilizacion inadecuada de aparatos electrdnicos
(Art.58.1, apartado h) pag.52) y el deterioro de las dependencias, materiales y/o
pertenencias de los alumnos (Art.58.1, apartado g) pag.52).

Las normas propias de uso de las aulas de informatica también se encuentran
expuestas en las mismas para conocimiento del alumnado (Anexo ).

= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, diddcticos y
documentales.

Todos los archivos digitales importantes del centro (PEC, PC, Programaciones,
RRI, Planes del centro, etc.) se encuentran almacenados en el OneDrive del centro
y el equipo directivo custodia copia de los mismos.

Se realizan copias de seguridad de los datos y archivos importantes del centro
de forma automatizada y periddicamente a un dispositivo externo que se ubica en
la Secretaria del centro.

En Secretaria se ubican los documentos en papel de expedientes e informes de
los alumnos del centro, bajo llave en un archivo. 76

En el Departamento de Orientacién también bajo llave se custodian en
informes en papel de los alumnos.

Las actas del Claustro, Consejo escolar y de las CCP se encuentran en formato
digital en el ordenador de Secretaria y al final de cada curso escolar son impresas y
encuadernadas en libros de cada curso escolar que se guardan bajo llave en
Secretaria.

Las actas de evaluacién se encuentran en formato papel impresas y
custodiadas en Secretaria.

Las actas de los departamentos son custodiadas en formato digital por el Jefe
de departamento vy al finalizar el curso escolar son impresas, firmadas por los
miembros del departamento y entregadas en Secretaria para su encuadernacion y
custodia en el archivo.

Cuando la documentacidn sensible debe ser eliminada, se utiliza la trituradora
de documentos ubicada en Secretaria. Asi mismo, al finalizar cada curso escolar, el
profesor es el encargado de guardar de forma segura durante otro curso escolar
mas los documentos en formato papel (pruebas, trabajos, examenes, ...) y, al
finalizar el tiempo de custodia, proceder a su eliminacion de forma segura.

= Actuaciones de formacion y concienciacion.
Los docentes en general, y, sobre todo el departamento de Tecnologia por ser
los que mas utilizan las aulas de informatica, insisten a los alumnos en la importancia
de proteger la informacion personal mediante el uso de contrasefas seguras y
adquiriendo el habito de cerrar la sesidn de trabajo antes de abandonar un equipo
informatico.
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Todos los cursos escolares, dentro del Plan de Accidn tutorial, se solicita el Plan
Director para la convivencia y mejora de la seguridad en los centros educativos, en
los que miembros de la Guardia civil dan unas charlas sobre adicciones a las nuevas
tecnologias, riesgos de internet y redes sociales, ciberbulling, etc.

En la pagina web del centro, asi como en los pasillos del centro hay colgados
carteles sobre ciberseguridad y buen uso de las TIC (Anexo IX).

También se informa a las familias de cursos ofertados dentro del Marco del
Plan de Seguridad y confianza digital de la Junta de Castilla y Ledn.

= Criterios de evaluacion de sequridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a la
normativa de proteccion de datos y sequridad.

Anualmente la Comision TIC junto con el equipo directivo, revisa la seguridad
de datos, redes y servicios, valorando los siguientes aspectos:
Se comprueba la eliminacidn de los datos personales del personal docente vy
alumnado alojados en los dispositivos digitales del centro, por parte de la JCyL.
Las contrasefias del profesorado, alumnado vy familias funcionan
correctamente. (Evidencia hoja de proteccidon imagen ver Anexo)
Se respetan los acuerdos en cuanto a difusion de datos personales o de

imagenes.
Toda esta informacién es recogida en un documento interno y posteriormente
incorporada a la memoria anual. 77

3.8.1 Protocolo de Proteccidon de Datos del Centro.

Se ha redactado un Protocolo de Proteccién de datos, que se pondrd a
disposicion de la Comunidad Educativa. Figura dentro de la carpeta de Evidencias y
en este documento en el Anexo VI.
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PROPUESTAS DE MEJORA. AREA 8. Seguridad y confianza digital

ESTRATEGIAS DE

a las familias.

charlas
informativas para
las familias

ACCIONES MEDIDAS RESPONSABLE TEMPORALIZACION
DESARROLLO
Aumentar la L
e Principio de curso
difusion de la .
. . - preferiblemente (en
1. Continuar la informacion e,
formacién en sobre seguridad la planificacion de
. Web, RRSS, ) & . y Equipo directivo, actividades
seguridad y confianza digital .
) . Charlas departamento complementarias y
confianza digital . . tanto en RRSS y . -
informativas de Orientacion. extraescolares) y
entre el web como en .
durante el curso si
alumnado. charlas .
. . surgieran
informativas para -
posteriormente
el alumnado
Aumentar la
difusion de la
- informacion
2. Facilitar la sobre seguridad Todo el curso, segln
informacion en Web, RRSS, ) & . y Equipo directivo, 138
. confianza digital llegue la
seguridad y Charlas departamento . .
) . . . tanto en RRSS y . . informacion al
confianza digital informativas de Orientacion.
web como en centro

3.Mejora del
Protocolo de
Seguridad Digital
del Centro.

Revisidon y mejora
del Protocolo
actual

Revisiony
actualizacion del
Protocolo de
seguridad digital

Comisién TIC,
responsable de
medios
informaticos y
Secretaria.

Durante el Curso.
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4. EVALUACION
4.1. Seguimiento y diagnostico.

Este apartado se divide en 3 puntos:
- Valorar instrumentos y herramientas para diagndstico del Plan.

o Evaluacion de la formacion docente en la competencia digital. Mediante la Memoria
del Plan de Formacién, que comprende tanto la formacién recibida desde el propio
Plan de Formacidén en el centro, como la individual.

0 Los cuestionarios de valoracién para la Memoria de final de curso.

- Grado de consecucién de objetivos de dimensiones educativa, organizativa y
tecnoldgica

Grado de consecucion de objetivos

No

C id E
onseguido n proceso conseguido

79

= Profundizar en el conocimiento y la
utilizaciéon adecuada de las nuevas
tecnologias como  elemento de
motivacion en el aula.

= Incluir en las programaciones didacticas
de las diferentes materias el proceso
para la adquisiciéon de la competencia
digital.

= Utilizar las posibilidades de las TIC para
facilitar el proceso de ensefanza-
aprendizaje favoreciendo el uso de
metodologias activas.

=  Favorecer e impulsar la comunicacién en

Objetivos la comunidad educativa a través de

pedagoégicos herramientas TIC desde wun uso
responsable

- Obtener, modificar y elaborar los
materiales curriculares correspondientes
que serviran de guiones didacticos y que
se utilizaran con los alumnos juntamente
con el material informatico o audiovisual.

=  Generar material escolar con el fin de
crear una base de datos propia de cada
una de las asignaturas.

= Incluir la herramienta de la radio escolar
en los diferentes departamentos como
herramienta didactica para la creacién y
difusidn de los contenidos curriculares.
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Objetivos
tecnolégicos

Utilizar diferentes herramientas para
identificar las Fortalezas y Debilidades
tecnoldgicas del Centro.

Informar a toda la Comunidad Educativa
de los recursos tecnoldgicos que tiene a
su alcance.

Participar en los Planes de Seguridad y
Confianza Digital del entorno educativo.
Realizar un mantenimiento periddico
adecuado de los medios informaticos
para la pronta detecciéon de fallos del
sistema.

Facilitar el acceso a la informacidn desde
las diferentes plataformas educativas.
Creacién/Descripcion del Protocolo de
Seguridad, para evitar el acceso a la
informacién confidencial de medios
externos.

Actualizar los recursos digitales con
diferentes aplicaciones.

Mejorar los recursos tecnoldgicos del
centro para una mayor promocion
externa.

Crear una radio escolar para la difusion
de las actividades del centro.

Crear un punto de acceso a las
Bibliotecas Digitales externas. 80

Objetivos
organizativos

Identificar las necesidades del
profesorado sobre su competencia
digital e incluirlas en el Plan de
formacidn.

Dotar al profesorado de formacion
adecuada para el uso y seleccién de
herramientas digitales.

Concienciar al profesorado de las
posibilidades en materia de innovacion
educativa que los recursos digitales nos
ofrecen.

Evaluar la brecha digital de las familias y
actuar en la medida de lo posible si fuera
necesario.

Potenciar entre las familias el uso de
nuestras plataformas Web y los recursos
que ellas ofrecen para recabar
informacién acerca del funcionamiento
del Centro 'y establecer una
comunicacién fluida.

Facilitar el uso de todos los dispositivos
electrénicos del centro a través de un
registro exhaustivo de wuso y de
incidencias. (Libro de registro).
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- Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

PROPUESTAS DE MEJORA

Grado de consecucion de objetivos

En

Conseguido
proceso

No
conseguido

Gestion,

organizacion y

liderazgo

Incluir en

las programaciones

la tabla de

actividades para el fomento de las TIC

Revisar los
documentos de Centro

apartados

sobre TIC en los

Mejorar y actualizar la pagina web del centro

Prdcticas de
ensefanza y

aprendizaje

Creacién de un Blog de TIC

Concrecién de
Programaciones

las Actividades Tic en las

Creacién de un repositorio de Programas y
Aplicaciones para uso del profesorado

Incremento de Actividades Tic.

Formacion y

desarrollo
profesional

Identificar la
competencia digital
docente

Mejorar la
competencia digital
docente

Realizacidn de

videotutoriales de uso
y manejo basico de
paneles digitales u
otras aplicaciones
informaticas

Pasar a principios de
curso el cuestionario
forms y/o el SHELFIE
for TEACHERS

Difundir las acciones
formativas y pruebas
para la mejora del
nivel de competencia
digital de los
docentes.

Realizar videos
tutoriales que luego
se alojan en OneDrive
para compartir con el
profesorado en cursos
posteriores

Procesos de
evaluacion

Valoracién de la
integracion de las TIC
en el centro

Realizar el SELFIE for
TEACHERS

Realizar cuestionario
que se valorard e
incluira en la memoria
final de cada curso
escolar.
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Realizar el
cuestionario  SELFIE
for TEACHERS envez o
ademas del forms del
centro

Crear un banco de recursos digitales
compartidos a través de OneDrive y/o Teams del

Contenidosy | €2ust©

curriculos Actualizar el presente Plan TIC.

Actualizacion frecuente
de la pagina web del

Revision
centro y

actualizacion
Colaboracion, | Ampliar la presencia en
trabajo en red otras RRSS (Instagram
. .. del centro, ...)
e Interaccion
social Continuar reduciendo
la comunicacién en

papel en pro de la
comunicacion digital.

Crear una cuenta en
otras RRSS

Minimizar en todo lo
posible la
comunicacién en
papel

T N N 82
Detectar incidencias o nuevas necesidades de

material digital

Analizar las necesidades de equipamiento
informatico y digital del centro e intentar
solventarlo estableciendo un orden de
prioridades segun la necesidad

Infraestructura | Actualizacién de software en funcién de las
necesidades (CAU)

Actualizar el inventario de equipos y recursos
digitales del centro

Crear un espacio digital en la Biblioteca del
Centro.

Aumentar la difusiéon de la informacién sobre
seguridad y confianza digital tanto en RRSS y web
como en charlas informativas para el alumnado
Seguridad y
confianza Aumentar la difusion de la informacién sobre
digital seguridad y confianza digital tanto en RRSS y web
como en charlas informativas para las familias

Mejora del Protocolo de seguridad del Centro.
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4.2. Evaluacion del Plan.

Este apartado se divide en:
- Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan

o Toda la comunidad educativa valorard y evaluara el desarrollo del Plan a través
de los cuestionarios de valoracién para la Memoria de final de curso.

Demandas emitidas.

Demandas emitidas desde el AMPA.

Cuestionarios FORMS.

Por otro lado, evaluaremos la participacién e implicacién del resto de usuarios
respecto de este Plan, a través de la interaccidon con nuestras redes sociales,
email, colaboracién y participacién en actividades del centro o para el centro,
principalmente.

O O O O

CUESTIONARIOS DE VALORACION DEL PLAN TIC DEL CENTRO
83
Claustro: Microsoft Forms
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUMUxLTDdHQVVCTDVDVlVJM0pCV1A3NVZFUC4u
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Microsoft Forms

Alumnado: Microsoft Forms
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUMUNMTlNDMU4xUVhNS0c5NkM0QlpOMFlHQS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUMUxLTDdHQVVCTDVDVlVJM0pCV1A3NVZFUC4u

Competenc Digtel ce

Microsoft Forms

Familias: Microsoft Forms
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUQjA1TUtTRE1ZNDFUMVJCRTFOUFVXNU5NWi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUMUNMTlNDMU4xUVhNS0c5NkM0QlpOMFlHQS4u

Competencia Digtel de Centros

™

-

Microsoft Forms

- Valoracién de difusion y dinamizacién
o Encuestas de conocimiento y satisfaccidn de los padres respecto a los servicios
o Estadistica sobre la utilizacidn del sistema de mensajeria padres/alumnos.
o Relacion de los accesos desde nuestra Intranet a otros sitios Web.

o Estadisticas sobre el nivel de “amigos” en nuestras redes sociales.
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZAC9T-CKXxOvLArAIvejvhUQjA1TUtTRE1ZNDFUMVJCRTFOUFVXNU5NWi4u

- Andlisis segun resultados obtenidos y temporalizacidon

El equipo directivo realizard una evaluacién periédica de todos los Planes y Proyectos
gue se llevan a cabo en el centro, entre los que se incluye este Plan TIC. Se evaluard
ademas como parte integrante de la Programacién General Anual, trimestralmente, en
CCP, Claustro y Consejo Escolar, y al finalizar el curso, en la Memoria Final.

Los resultados se analizan trimestralmente y al final de curso.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

®  Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.

Priorizacion de propuestas de
mejora, en tres niveles
PROPUESTAS DE MEJORA
1 2 3
87
Incluir en las programaciones la tabla de actividades para
el fomento de las TIC
Gestion, .
. S, Revisar los apartados sobre TIC en los documentos de
organizacion 'y Centro
liderazgo

Mejorar y actualizar la pagina web del centro
Creacion de un Blog de TIC (Pildoras Tic, No-TIC-ias...)

Practicas de B o o

o Creacion de un repositorio de Programas y Aplicaciones
ensefanza y
L para uso del profesorado

aprendizaje
Incremento de Actividades Tic.
Identificar la Pasar a principios de curso el
competencia digital cuestionario forms y/o el
docente SHELFIE for TEACHERS

. Mejorar la competencia | Difundir las acciones
Formacion y digital docente formativas y pruebas para la
desarrollo mejora del nivel de

profesional Realizacion de competencia digital de los
videotutoriales de usoy | docentes.
manejo basico de
paneles digitales u otras | Realizar videos tutoriales que
aplicaciones luego se alojan en OneDrive
informaticas para compartir con el
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profesorado en cursos
posteriores

Realizar cuestionario que se

Valoraciéon de la valorara e incluira en Ia
integracion de las TIC memoria final de cada curso
Procesos de en el centro escolar.
evaluacion
Realizar el SELFIE for Realizar el cuestionario SELFIE
TEACHERS for TEACHERS en vez o
ademas del forms del centro
Activar el banco de recursos digitales compartidos a
través de OneDrive y/o Teams del Claustro
Contenidos y Actualizar el presente Plan TIC.
curriculos
Actualizar los datos de las tablas de contenidos
digitales
Actualizacidon frecuente
de la pagina web del
centro
Revisién y actualizacion
Colaboracion, Ampliar la presencia en

trabajo en red
e interaccion
social

otras RRSS (Instagram | Crear una cuenta en otras
del centro, ...) RRSS

88
Continuar reduciendo la | Minimizar en todo lo posible la
comunicacion en papel comunicacion en papel
enprodela
comunicacidn digital.

Infraestructura

Analizar las necesidades de equipamiento informatico y
digital del centro e intentar solventarlo estableciendo un
orden de prioridades segun la necesidad

Actualizacidn de software en funcidn de las necesidades
(CAU)
Actualizar el inventario de equipos y recursos digitales

del centro

Crear un Espacio Digital en la Biblioteca del Centro (Plan
de Digitalizacion de la Biblioteca).

Seguridad y
confianza
digital

Aumentar la difusién de la informacién sobre seguridad y
confianza digital tanto en RRSS y web como en charlas
informativas para el alumnado

Aumentar la difusién de la informacién sobre seguridad y
confianza digital tanto en RRSS y web como en charlas
informativas para las familias

Mejorar el Protocolo de Seguridad del Centro.
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* Procesos de revision y actualizacion del Plan.

El Plan Tic expuesto ha de estar acompaiado de una permanente
evaluacion, aplicando asi el concepto que “evaluar no sdlo significa calificar una
tarea o accion, sino también conocer la forma en que se desarrollé una
actividad, desde su origen (diagndstico), hasta su finalizacion; como, cudndo,
quién, para qué y con qué se realizd”, son las palabras claves que han de guiar
su desarrollo.

La evaluacion interna, en este plan, se encomienda a la Comisidn TIC,
para ello se proponen los siguientes instrumentos:

e Relacion sistematizada de todas las incidencias hardware y software
detectadas.

e Encuestas de conocimiento y satisfaccion de los profesores respecto a los
recursos tecnoldgicos del Centro (SGD, PDI, acceso a Internet, servicios

Web, etc.).

e Encuestas de conocimiento y satisfaccion de los padres respecto a los
servicios

e Web que ofrece nuestro Centro. 89

e Estadistica sobre la utilizacion del sistema de mensajeria padres/alumnos.
e Relacion de los accesos desde nuestra Intranet a otros sitios Web.
e Estadisticas sobre el nivel de “amigos” en nuestras redes sociales.

La colaboracion de los diferentes departamentos mediante las CCPs con
la Comisién TIC, permitiran ir ajustando los objetivos y actuaciones de este Plan
a la finalizacién de cada curso escolar.

Es fundamental que las adaptaciones se realicen teniendo en cuenta los
siguientes factores:

v’ La evolucién de las infraestructuras del centro.

v’ La evolucién de los procesos que incorporen las TIC en nuestra tarea
docente y de

v’ gestion.

<\

La evolucion de la competencia digital de alumnado y profesorado.
v' Mejoras de la accesibilidad.

Se realizara una revision anual del Plan, para poder actualizar la
situacioén del Centro.
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En la primera semana de septiembre se procederd a la revisién, y de
acuerdo con la plantilla del Centro, se actualizaran los miembros de la
Comision TIC.

Se tendrd en cuenta especialmente:

Actualizacidn de normativas.
Condiciones de Certificacion de CoDiCeTIC.
Actualizacion de los miembros de la Comision TIC.

Actualizacidon de acuerdo con los resultados de las distintas encuestas
(SELFIE, etc.).
Dispositivos y/o nuevas aulas TIC en el Centro.

YV VYV

Y

20
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5- ANEXOS

= Anexo |- Anilisis cuestionario propio-Forms.

= Anexo ll- Protocolo de uso de medios
informaticos y hojas de registro.

= Anexo lll- Ficha de recogida de datos en la Sala
de Informatica.

= Anexo IV- Ocupacién de la Sala de Informatica

= Anexo V- Actividades TIC de cada
Departamento.

= Anexo VI- Protocolo de Proteccién de Datos
= Anexo VIl-Protocolo de uso de RRSS.

91

= Anexo VIl - Consentimiento informado de uso
de imagenes/voz del alumnado

= Anexo IX -Carteles sobre Ciberseguridad en el
Centro.

= Anexo X -Ruabrica de evaluacién de
presentaciones y videos.

= Anexo Xl - Documento de préstamo de
dispositivos digitales a familias.

= Anexo Xll- Itinerario Competencia Digital del
Centro.
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ANEXO |
ANALISIS CUESTIONARIO PROPIO FORMS

INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC EN LOS DEPARTAMENTOS.

EL ORDENADOR COMO HERRAMIENTA PROFESIONAL

El uso mas comun del ordenador es como procesador de textos y realizacidn de presentaciones en la
mayoria de las asignaturas. Aunque aparece un pequefio porcentaje que no lo utiliza.

6. ORDENADOR

Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso

Para procesar textos

Para realizar presentaciones

100% 0% 100%

92
INTERNET EN LA DOCENCIA
El uso de Internet se destina principalmente a la busqueda de informacién en diferentes paginas web.
8. INTERMET
Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso
Para buscar informacion en webs
100% 0% 100%
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LA PIZARRA DIGITAL EN EL AULA

La pizarra digital se utiliza para exponer recursos de elaboracion propia, siendo también utilizada como
recurso de busqueda en paginas web y visionado de videos explicativos y peliculas en idiomas.

10. PIZARRA DIGITAL

Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso

Como pizarra

Para visionado de videos o peliculas
Para libro de texto digital

Uso de recursos de la PDA

Usao de recursos de la web

Uso de recursos de elaboracion propia

1% 0% 1005

93

ACCESO A LA PAGINA WEB DEL INSTITUTO

La consulta a la pagina web no es frecuente, hasta ahora, y sélo se utiliza como medio de obtener
informacion o gestion de noticias.

12, PAGINA WEB DEL IESO

Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso

Consulta informativa
Gestion de contenidos y noticias
Blogs

Redes sociales
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EL AULA VIRTUAL COMO RECURSO

Este recurso se utiliza poco entre el profesorado y esta destinado a colgar recursos de creacion propia e
interactuar con el alumnado.

14, PLATAFORMA DE APRENDIZAJE - AULA VIRTUAL

Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso

Para colgar recursos publicados
Para foros de debate
Para interactuar con alumnos

Para incorporar recursgs propios

USO DE LA PLATAFORMA TEAMS

El uso de esta plataforma se ha generaliza entre el profesorado y el alumnado, siendo este el medio 9%
habitual para incorporar recursos e interactuar con alumnado y profesorado.

16, PLATAFORMA DE APRENDIZAJE - TEAMS

Algunas asignaturas Todas asignaturas Mo uso

Para colgar recursos publicados
Para foros de debate
Para interactuar con alumnos

Para incorporar refursas propios
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Competencia Digtel de Centros @ @

UTILIZACION DE MEDIOS TIC CON EL ALUMNADO

Se puede observar que la utilizacién minoritaria en cuanto a dindamica de grupos, se encuentra en el
acceso a la Pagina web del Centro y el puntual uso del Aula Virtual.

18. Dinamica de grupos. (sefialar el uso mas frecuente)

® Actividades individuales ® Actividades de grupo @ Actividades colaborativas @ Mo uso

Crrdenador . 1 & 1]
Internet I .
Pizarra digital 1 1 1
PBagina Web del IESO I | N
Aula virtual I |
Teams _ I N .
100% 0% 100%

ESPACIOS DE ACCESO UTILIZADOS

Se observa como principal espacio de utilizacién de Teams, el acceso desde el domicilio y como es légico
el uso de la pizarra digital en el Aula.

19. Espacio de uso del recurso. (sefalar el mas usual)

& Clase ® Informatica Domicilic  ® Owros @ Nouso

Ordenador | |

Internet |

Pizarra digital I |

Pagina Web del IESO n |

Aula virtual ml ]

Teams .

1% 0% 100%
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ANEXO Il

PROTOCOLO PARA EL USO DE LOS MEDIOS INFORMATICOS

AULA DE INFORMATICA:

» El centro dispone de dos Aulas de Informatica situado en la 12 y 22 planta en la que hay
ordenadores para uso de los alumnos.

» Para poder disponer de esa Aula de Informatica durante una clase, hay que realizar una
reserva. Para ello, hay un cuadernillo de la sala de profesores con una plantilla de
‘reservas del Aula de Informatica’ que habra que rellenar.

» Aquel profesor que esté interesado en reservar el Aula de Informatica para alguna clase
durante todo el curso debe comunicdrselo lo antes posible en Jefatura.

» Solamente se debe llevar a los alumnos al Aula de Informatica para dar alli alguna clase.
No se les puede llevar durante ninguna guardia, ya que en las guardias los alumnos
siempre deben permanecer en su aula (a no ser que el profesor que falte haya dejado
tareas para realizar en Informatica).

» Todos los ordenadores del Aula estan numerados y siempre habra en el Aula un
cuadernillo con fichas de recogida de datos de los usuarios (con el nombre, curso, fecha,
asignatura, incidencias producidas en el ordenador, etc.). Se encuentra en la mesa del 96
profesor.

» Siempre que se vaya al Aula de Informatica con un grupo de alumnos, se debe rellenar
dicha ficha (con su nombre, curso y asignatura/profesor acompafante, fecha). Es
importante reflejar en esas fichas cualquier incidencia que haya con cualquier
ordenador (si alguno no funciona bien, no entra en Internet, etc.)

> EnlaSala de Profesores se registraran a su vez las Incidencias en Medios Informaticos,
que recogera el Profesor encargado de Medios Informaticos y lo hara saber al secretario
del Centro.

» Durante el uso del aula de informatica quedan prohibidas las siguientes actividades:

o Uso de programas de chat y de pdaginas de redes sociales, salvo que sean con un
fin educativo y vigilado.

o Acceso a las paginas o utilizacion de archivos o programas de contenido
violento, pornografico, racista, etc., o susceptible de ser delito.

o Uso de ningun tipo de juego salvo los explicitamente autorizados por el profesor
responsable.
Modificacién de cualquier tipo de configuracion de los ordenadores.
Descarga o instalacién de cualquier tipo de programa o accesorio sin
autorizacién del profesor responsable.

» Se recomienda trabajar en la nube y evitar utilizar dispositivos externos, en la medida
de lo posible.

EpET R commmo  mwstno ¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
e TR W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion Ve —_—




ORDENADORES PORTATILES:

» El Centro dispone de ordenadores portatiles con acceso a Internet, que se encuentran
en Secretaria para uso del personal docente.

» Los ordenadores estan numerados, asi como sus correspondientes cargadores.

» Los profesores que lo necesiten pueden inscribirse en una Hoja de registro que se
encuentra en la mesa de secretaria. Deberdn rellenar los datos requeridos en la retirada
del portatil y en su devolucion.

» También se pueden solicitar cables de conexién variados (HDMl,etc...).

> Los alumnos que lo soliciten podran disponer de un portatil en el aula siempre bajo la
supervisidn y/o autorizacion de un profesor. Siendo este profesor el que se inscriba en
la Hoja antes mencionada.

> La descarga de programas se realizara desde el “Centro de Software” habilitado en la
sesion activada.

» La modificacion de la configuracién de estos portétiles, serd comunicada al secretario
y/o miembros de la Junta Directiva que lo consultara al CAU.

» Se recomienda trabajar en la nube y evitar utilizar dispositivos externos, en la medida
de lo posible.

TABLETS
97

> El Centro dispone de tablets, que se encuentran en Secretaria para uso del personal
docente.

> Los profesores que lo necesiten pueden inscribirse en una Hoja de registro que se
encuentra en la mesa de secretaria. Deberdn rellenar los datos requeridos en la retirada
de las tablets y en su devolucién.

> Los alumnos que lo soliciten podran disponer de las tablets en el aula siempre bajo la
supervision y/o autorizacién de un profesor. Siendo este profesor el que se inscriba en
la Hoja antes mencionada.

» La descarga de programas se realizara desde e
sesidn activada.

» La modificacidn de la configuracidén de estos portétiles, serd comunicada al secretario
y/o miembros de la Junta Directiva que lo consultara al CAU.

IM

Centro de Software” habilitado en la

» Se recomienda trabajar en la nube y evitar utilizar dispositivos externos, en la medida
de lo posible.
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CAMARAS USB HUE

» El Centro dispone de tres Camaras USB Hue, adaptables a los ordenadores, que se
encuentran en la Secretaria para uso del personal docente.

> Los profesores que lo necesiten pueden inscribirse en una Hoja de registro que se
encuentra en la mesa de secretaria. Deberdn rellenar los datos requeridos en la retirada
de las cdmaras y en su devolucién.

» Los alumnos que lo soliciten podran disponer de una camara en el aula siempre bajo la
supervisién y/o autorizacion de un profesor. Siendo este profesor el que se inscriba en
la Hoja antes mencionada.

ORDENADORES AULAS

> El Centro dispone de ordenadores con acceso a Internet, que se encuentran en las Aulas
para uso del personal docente.
> El acceso al ordenador serd mediante contrasefa, esto se informa a comienzo de curso.
» La descarga de programas se realizarad desde el “Centro de Software” habilitado en la
sesion activada.
» La modificacion de la configuracion de estos portatiles, serd comunicada al secretario
y/o miembros de la Junta Directiva que lo consultara al CAU.
> Se recomienda trabajar en la nube y evitar utilizar dispositivos externos, en la medida 98
de lo posible.

PANTALLAS DIGITALES

» El Centro dispone de Pantallas Digitales con acceso a Internet, que se encuentran en las
Aulas para uso del personal docente.

> La activacién y desactivacion de estas serd realizada tnicamente por el personal
docente y/o personal laboral autorizado del Centro.

> En el cajén de la mesa del profesor se encuentra el lapiz-puntero de la pizarra.

» Los alumnos tienen prohibido conectar y/o desconectar las pantallas en ausencia del
profesor y sin supervision de este.

> La descarga de programas se realizard desde el “Centro de Software” habilitado en la
sesidn activada.

» La modificacidn de la configuracidén de estos portétiles, serd comunicada al secretario
y/o miembros de la Junta Directiva que lo consultara al CAU.

» Cualquier incidencia en los mismos serd comunicada al Secretario del Centro y/o Junta
Directiva, y debera sefialarse en las Hojas de Incidencias que se encuentran en la Sala
de Profesores.

> El profesor de ultima hora en cada aula deberd comprobar que la pizarra queda
desconectada.
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ORDENADORES SALA DE PROFESORES, DEPARTAMENTOS Y BIBLIOTECA

» El Centro dispone de tres ordenadores con acceso a Internet en la Sala de Profesores.

» El Centro dispone de ordenadores con acceso a Internet, que se encuentran en los
Departamentos para uso del personal docente.

> El acceso al ordenador serd mediante contrasefia, esto se informa a comienzo de curso.

> El Centro dispone de un ordenador en la Biblioteca que se utilizara principalmente,
como medio de gestién del Depdsito de libros del Centro.

» El ordenador de Biblioteca sera utilizado Gnicamente por los profesores encargados de
la Biblioteca.

» En la Biblioteca se encuentra también un lector de cédigo utilizado en la gestion de
préstamo y devolucidon de libros.

> EnlaBiblioteca, se habilitaran dos portatiles para consulta de Bibliotecas digitales hasta
gue se reciban ordenadores de mesa.

> Se recomienda trabajar en la nube y evitar utilizar dispositivos externos, en la medida
de lo posible.

» Cualquier incidencia en los mismos sera comunicada al Secretario del Centro y/o Junta
Directiva, y debera sefialarse en las Hojas de Incidencias que se encuentran en la Sala
de Profesores.

IMPRESORAS

. , . . 99
» El Centro dispone de una impresora de uso comiin que se encuentra en Conserjeria.

> Laimpresora se encuentra en red y se podran enviar documentos para impresion desde
la Sala de Profesores asi como desde los ordenadores de Despachos de la Junta
Directiva.

> Para realizar fotocopias cada profesor dispondra de una clave que se requerira desde el
ordenador o sera solicitada por el personal de conserjeria.

» Para las copias directas desde Conserjeria; cada profesor dispone de una carpetilla
donde depositar la copia requerida en conserjeria y que serd recogida cuando las copias
sean realizadas.

» Secretaria del Centro dispone de una impresora para uso de documentos generados
desde Secretaria y/ despachos de la Junta Directiva.

» El Departamento de Orientacidon asi como algunos Departamentos individuales
disponen de impresora para uso del personal docente.

» Para minimizar el gasto se recomienda la impresion A4 a doble cara en escala de grises
y/o Blanco y negro.

» Cualquier incidencia serd comunicada al Secretario del Centro y/o Junta Directiva, y
deberad sefialarse en las Hojas de Incidencias que se encuentran en la Sala de Profesores.

IMPRESORAS 3D

£ %  GOBIERNO
-;b DE ESPANA

» El Centro dispone de tres impresoras 3D que se encuentran en el Taller 0 de Tecnologia.
» Los profesores tienen disponibilidad de la misma para uso educativo, siendo prioritarios
aquellos departamentos donde su uso forme parte del curriculo.
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HOJA DE REGISTRO DE ORDENADORES PORTATILES

Dia Pc Cable Entrega (nombre y firma) Devolucién (nombre y firma)

Consejeria de Educacion c? somn
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HOJA DE REGISTRO DE TABLETS

Dia

Tablet

Cable

Entrega (nombre y firma)

Devolucién (nombre y firma)

D 5PN
F ks

MINISTERIO.
DE EDUCACION

¥ FORMACION PROFESIONAL

Junta de

@ castillay Leon

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Consejeria de Educacién 3% Esmasa

& e

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

dHUJIL

101




HOJA DE REGISTRO DE CAMARAS USB HUB

Dia Camara | Entrega (nombre y firma)

Devolucién (nombre y firma)
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ANEXO Il

Ficha de recogida de datos en la Sala de Informatica.

Fecha: Hora: Observaciones e incidencias:
AULA INFORMATICA - 1. |Materia: Girupo:
Profesor/a:

Bl | Wl WGl W

1 23
H .

i 25
1 26
" 27
. 28
l"' §
0

Mesa profesor/a
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Fecha:

AULA INFORMATICA - 2. |Materia

Profesov/ a:

Hora:
Grupo:

aal

Observaciones e incidencias:

" "

B3

Consejeria de Educacion

S0 GOBERNO  MNSTERO ALY Junta de
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Plan de Recuperacioén,
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22

L

23

I
L

27

28

Mesa profesor/a
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ANEXO IV

Ocupacion de la Sala de Informatica.

INFORMATICA-1

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

INFORMATICA-2

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
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ANEXO V

Actividades TIC de cada Departamento.

ACTIVIDADES TIC -Programacion de Aula

D oeeeees ESO  Asignatura: ..............

-TRIMESTRE

ACTIVIDAD/BREVE RESUMEN

RECURSOS UTILIZADOS
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ANEXO VI

Protocolo de Proteccion de Datos del Centro.

INTRODUCCION

La proteccidon de los datos personales se ha convertido en un derecho fundamental en la sociedad
actual. Hemos de tener en cuenta la cantidad de datos que se manejan en todos los organismos, empresas,
en internet, redes sociales, etc. Por este motivo y como medida de proteccidn al honor y la intimidad
personal y familiar de las personas, se hizo necesario legislar a este respecto. Nuestro centro educativo, como
tratante de datos, debe por lo tanto cumplir con la legislacidn vigente en esta materia. Se crea asi este
protocolo de Tratamiento de Datos del IESO Arroyo de la Encomienda, para dejar constancia de la recogida
de datos, la finalidad, el uso y tratamiento e incluso la destruccién de los mismos, informando de todo ello
a toda la comunidad educativa de nuestro centro.

NORMATIVAY PRINCIPIOS DE PROTECCION DE DATOS

En materia de proteccién de datos tenemos la siguiente normativa a aplicar:

e REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de
5. 27 de abril de 2016 relativo a la proteccidén de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos).

* Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

* ElI8de mayode 2023 se aprobd la Ley 11/2023, que introduce cambios en la Ley Organica 3/2018,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD), Estas
modificaciones buscan modernizar y agilizar los procedimientos en materia de proteccion de datos,
mejorando la eficiencia de la AEPD y garantizando una mayor proteccion de los derechos de los
ciudadanos.

En estos documentos se hace referencia a una serie de principios de proteccién de datos, que son los siguientes:

Exactitud de los Datos: debiendo ser actualizados y/o modificados en caso de que nos fuesen correctos

por la persona a la que pertenecen los datos.

Deber de confidencialidad: los datos y el tratamiento de los datos, es confidencial por parte de todo

el personal del centro, no pudiéndose hacer un uso de los mismos fuera del dmbito educativo y

con la finalidad para la que se deben emplear.

Tratamiento basado en el consentimiento del afectado: en el caso de los centros educativos hay una

recogida de datos necesaria legalmente. En otra serie de elementos, como el uso de imagen o

realizacidon de actividades fuera del centro, es necesario recabar el consentimiento expreso de los

interesados.

4, Consentimiento de los menores de edad: en este caso el consentimiento expreso del menor se debe
recabar cuando superen la edad de catorce afios. En menores de catorce afios el consentimiento
expreso depende de sus responsables legales.

5. Tratamiento de datos por obligacion legal, interés publico o ejercicio de poderes publicos. En los

centros publicos tratamos una serie de datos con una finalidad educativa, administrativa y/o de

orientacion. El tratamiento de estos datos es confidencial y siempre en cumplimiento de la misién
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para la que fueron recabados.

6. Categorias especiales de datos: existen una serie de datos sensibles como son aquellos que tienen
que ver con la ideologia, religion, orientacidn sexual o estado de salud que no pueden ser usados o
recabados con la finalidad de discriminar o identificar a las personas por estos motivos. En nuestro
centro educativo no se recaba ningun dato sensible, a no ser que sea entregada por
consentimiento expreso por los afectados.

7. Trasparencia e informacioén al afectado: el responsable del tratamiento de los datos tiene el deber
deinformary facilitar la informacién que haya sido obtenida directamente del afectado, asi como tiene
el deber de informar del tratamiento que se hacen de los datos.

TRATAMIENTOS DE DATOS POR EL IESO ARROYO DE LA ENCOMIENDA

1.El IESO Arroyo de la Encomienda deja constancia de la existencia de un archivo
donde se custodian debidamente los datos recabados para la actividad docente en el centro.
Estos archivos se localizan en Administracidén, Direccidn, Secretaria, Jefatura de Estudios vy
Orientacidn, segun la finalidad de los datos obtenidos, pese a que el grueso de los datos tratados
se encuentra en el despacho de Administracion.

2. Los archivadores y armarios donde se custodia la informacién y datos en el centro estan cerrados
bajo llave. Los datos son accesibles a la comunidad educativa, siempre que lo requiera.

3.La finalidad de la recogida de datos es puramente por motivos educativos y de funcionamiento
de la actividad docente. La gran mayoria de los datos recogidos son por imperativo legal.

4.El presente protocolo serd publico y en él se especifican los derechos de los usuarios.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DATOS

(DELEGADO TRATAMIENTO DE DATOS)

En el IESO Arroyo de la Encomienda no tenemos la figura del Delegado de Tratamiento de Datos al
no tener ningun miembro del centro que tenga conocimientos de derecho y formacidon en Proteccién de
Datos como establecen los articulos 34 y 35 de la Ley Organica 3/2018. Por este motivo el responsable es la
propia administracidon educativa (Consejeria de Educacidn o Delegacion Territorial). EI Equipo Directivo tiene
la obligacién de dar a conocer este protocolo de Protecciéon y Tratamiento de Datos, pero no es el
responsable del mal uso por parte de cualquier miembro de la comunidad educativa.

Cualquier miembro de la comunidad educativa que trate los datos del centro debe tener en cuenta el
principio del secretoy el permiso para el uso de los datos para segun qué actividades o en el uso de plataformas,
siendo la responsabilidad del mal uso la persona que los trate de forma irresponsable. Debe tenerse en
cuenta ademas que los datos tratados en el centro tienen una finalidad educativa, no pudiéndose usar con otra
finalidad sin que se tenga un consentimiento expreso por parte de los afectados y/o afectadas, a los que ha de
informarse previamente de la finalidad de su uso.

TIPOLOGIA DE DATOS

En el IESO Arroyo de la Encomienda los datos tratados son todos de caracter personal.
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Se recaban nombre y apellidos del alumnado, familiares y del personal, nimero de teléfono,
correos electronicos, profesion, estudios, domicilio e incluso en algin momento el nimero de
cuenta bancaria.

En cuanto a los datos sensibles (especialmente datos médicos del alumnado) siempre son
entregados por sus propietarios de forma explicita.

Ante todos los datos recogidos y a todo el personal que tenga acceso a él, le corresponde la
obligacion del secreto, asi como la prohibicidn de su uso para otros fines que no sean los

estrictamente relacionados con la docencia y la vida del centro educativo. 109

PROCEDIMIENTO DE RECOGIDA DE DATOS

1.La recogida de datos por parte del IESO Arroyo de la Encomienda se realiza con el alumnado,
las familias y el personal del centro.

2.la recogida de datos del alumnado y las familias se realiza a través de las matriculas y en las reuniones
gue se estimen oportunas a lo largo del curso con el profesorado del centro con fines educativos. Los
datos que se recaban son todos de cardcter personal, debiendo ser exactos, y en caso contrario,
modificados en cuanto se produzca un cambio. Estos datos recogidos son por una obligacion legal de los
centros educativos, pues ha de mantenerse un contacto con las familias del alumnado, asi como recabar
informacion del alumnado o sus familias con fines educativos o de orientacion.

3.No obstante, a lo largo del curso se pueden recabar datos y/o autorizaciones expresas para actividades
que se desarrollen fuera del centro, para el uso de la imagen del alumnado o para eventos que se
organicen por el centro fuera o dentro del mismo, asi como los tramites administrativos derivados de
la practica docente y del funcionamiento del centro (entrevistas con las familias, compromisos educativos,
informes de evaluacidn...).

4.El profesorado recabard y tratara datos del alumnado durante todo el curso con la finalidad
evaluadora y para la practica docente (examenes, pruebas, trabajos, informes, audiciones, etc.).

5.La recogida de datos del personal se lleva a cabo por parte del centro y a través de la Administracion
(Delegacion Territorial, Consejeria de Educacion...), que son los que establecen una relacién del personal
con el centro, de ahi su necesidad. En caso de pertenecer a la plantilla de forma estable no es necesario
recabar ninguna informacion (salvo que se produzcan cambios en los datos ya existentes) y en el caso del
personal que se incorpora cada curso, se pide los datos que nos pide la administracion educativa a
principio de curso.

TRATAMIENTO DE LOS DATOS DEL ALUMNADO. PUBLICACION DE DATOS

1. En este caso deberiamos diferenciar entre los datos que se recaban en la matricula y pertenecen
al expediente del alumnado y los datos recabados por el profesorado a lo largo del proceso de
ensefianza-aprendizaje y con una finalidad evaluadora del mismo.

2. En el primer supuesto, los datos son accesibles desde la aplicacion STILUS y también de forma
fisica en los archivos de administracion, debidamente custodiados. Los datos fisicos puede ser
consultados, pero nunca sustraidos del centro, debiendo ser devueltos una vez consultados a su
archivo correspondiente.

3. En los datos recabados como fruto del proceso educativo a lo largo del curso, los datos seran
custodiados por el profesorado correspondiente. En caso de ser en formato fisico debera ser
guardado en el centro durante todo el curso y hasta al menos enero del curso siguiente, salvo que haya
un proceso de reclamacion u otro tipo de procedimientos que requiera que se guarden estos datos
durante un periodo de tiempo superior, al menos mientras dure los posibles procedimientos.

4. El profesorado y el centro podra publicar datos (trabajos, informes, imagenes, videos, audiciones...)



del alumnado en la web del centro o en las redes sociales del mismo, siempre con finalidad educativa
y que cuente con el consentimiento expreso de los o las afectadas. En el caso de menores de 14 afios
siempre con el consentimiento de los tutores o tutoras legales, y en el caso de los mayores de 14
afios con el consentimiento expreso del afectado o afectada.

5. No podran publicarse datos que comprometan la integridad y el honor del alumnado y que no
tengan una finalidad educativa.

6. El profesorado y el centro podra publicar datos del alumnado en el caso de participar en concursos o
certdmenes, siempre que haya recogido expresamente los consentimientos pertinentes.

7. El profesorado y el centro podra recabar cualquier informacién del alumnado con fines educativos,
siempre que no implique su publicacidn, para lo cual se requerira el consentimiento expreso.

8. Es de gran importancia el deber de secreto en todos los datos tratados en el centro, asi como la
informacién del personal del centro, las familias o el alumnado en general.

CALIFICACIONES

Las calificaciones del alumnado son datos personales que no pueden hacerse publicas en ningin
momento. Un alumno o alumna puede negarse a que el profesorado diga publicamente sus calificaciones
ante terceros.

Las calificaciones se entregaran personalmente al alumnado y a sus familias o responsables legales.
En el caso de los boletines de notas, estos solo podran ser entregados a las familias o responsables legales del
alumnado. Asimismo, podran consultarse en las areas privadas de InfoEduca, accesibles exclusivamente para
cada familia. En ningun caso se permitira la publicacion de calificaciones en tablones de anuncios o en medios
digitales que no garanticen la privacidad de los datos personales.

En el caso de hacerse publicas las calificaciones del alumnado debera hacerse de forma que no sea
identificable el alumnado por terceros.

ACCESO A LA INFORMACION DEL ALUMNADO

El acceso a la informacion del alumnado esta en el IES2000 vy Stilus, y de forma fisica en el despacho
de Administracion del centro, en archivos debidamente custodiados. El profesorado y el personal
administrativo tiene acceso directo a esta informacion del alumnado. En el caso de ser requerida por las
familias, al ser propietarias de la informacion del alumnado, pueden tener acceso a la misma y debera darse
informacién de como se tratan, gestionan y qué finalidad tiene la recogida de todos los datos en caso de que
lo requieran. En el caso de que la administracién o cualquier organismo publico requiera informacién del
alumnado o las familias, el centro debera facilitarla siempre que sea legitimo su uso.

COMUNICACIONES DE DATOS DELALUMNADO

Los datos del alumnado no pueden ser comunicados a terceros, a no ser que sea requerido
legalmente al centro. Siempre que se comuniquen datos del alumnado por el centro (sin
requerimiento legal de la administracién) debera de contarse con el consentimiento expreso de
las familias y/o del afectado o afectado en caso necesario.
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ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

A continuacidon, se recogen las actividades de tratamiento de la informacién que
se llevan a cabo en el IESO Arroyo de la Encomienda, determinando responsable, finalidad,
categoria de los datos, interesados/as, destinatarios/as, plazo de supresién y medidas de
seguridad. Estas actividades entran todas dentro del caracter administrativo de los centros
educativos y la recogida de datos siempre es de datos personales, nunca se requieren datos
sensibles, salvo que sean proporcionados por los interesados de forma expresa.

TRATAMIENTO

RECOGIDA DE DATOS DE NUEVAS INCORPORACIONES DEL
PERSONAL

RESPONSABLE
FINES DE LOS DATOS
CATEGORIA DE DATOS

INTERESADOS/AS
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION
MEDIDAS DE SEGURIDAD

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO

EQUIPO DIRECTIVO, ADMINISTRATIVA DEL CENTRO
Identificacidn del personal, forma de contacto.
Personales

Administracidon

Administracion Educativa

Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de
datos o se ejercite el derecho de supresion

Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL CENTRO

RESPONSABLE
FINES DE LOS DATOS
CATEGORIA DE DATOS

INTERESADOS/AS
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION

MEDIDAS DE SEGURIDAD

OBSERVACIONES

Equipo Directivo
Control de asistencia diaria/Justificante de ausencias
Personales

Administracién Educativa

Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o
se ejercite el derecho de supresion

Lo custodia jefatura de estudios y administracion.
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TRATAMIENTO MATRICULAS/EXPEDIENTES/DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS/BECAS DEL ALUMNADO

RESPONSABLE Administrativa del centro/Equipo Directivo

FINES DE LOS DATOS Recabar datos académicos y personales del alumnado

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Administracién Educativa, Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO REGISTROS DEL ALUMNADO (Asistencia, Entrada y

Salida del centro, Asistencia al ATI, uso del baiio)

RESPONSABLE Equipo Directivo

FINES DE LOS DATOS Llevar un registro de las distintas actividades del alumnado

CATEGORIA DE DATOS Personales (nombre y apellidos).

INTERESADOS/AS Coordinador de Convivencia, Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o

se ejercite el derecho de supresion

MEDIDAS DE SEGURIDAD Se custodia en armario bajo llave en Jefatura de Estudios.
OBSERVACIONES
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TRATAMIENTO

EXAMENES, TRABAJOS, AUDICIONES, ViDEOS U
OTRO DOCUMENTO PARA LA EVALUACION

RESPONSABLE

PROFESORADO

FINES DE LOS DATOS

Recabar informacién para el proceso de evaluacion del
alumnado.

CATEGORIA DE DATOS

Personales (nombre y apellidos)

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o

se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

Custodia por cada profesor o profesora dentro del centro.

OBSERVACIONES

Disponibilidad para cualquier interesado que requiera de dicha
informacién

TRATAMIENTO

RESPONSABLE

DOCUMENTOS E INFORMES DOCENTES (ACTAS

EVALUACION, PARTES DE CONDUCTA, ENTREVISTAS CON
FAMILIA O ALUMNADO, COMPROMISOS EDUCATIVOS...)

EQUIPO DIRECTIVO Y PROFESORADO

FINES DE LOS DATOS

Recabar datos académicos del alumnado y su evolucidn

CATEGORIA DE DATOS

Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o

se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

Se custodia en Jefatura de Estudios en armario bajo Ilave.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO

AUTORIZACIONES PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES O COMPLEMENTARIAS DENTRO O FUERA DEL

CENTRO

RESPONSABLE

EQUIPO DIRECTIVO Y JEFE DEL DACE

FINES DE LOS DATOS

Recabar el consentimiento expreso para la realizacién de dichas
actividades

CATEGORIA DE DATOS

Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos

o se ejercite el derecho de supresién.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

Lo custodia el coordinador de Actividades
Complementarias y Extraescolares

OBSERVACIONES
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TRATAMIENTO AUTORIZACION DEL USO DE LA IMAGEN

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Recabar el consentimiento expreso para el uso de la imagen del
alumnado en la web y redes sociales del centro con fines
educativos

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o

se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO CORREOS ELECTRONICOS
RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO
FINES DE LOS DATOS Crear y custodiar los correos electronicos del alumnado y personal

del centro para facilitar la labor educativa (especialmente en caso de
tener que llevarla de forma telematica)

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos o

se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Office 365 cumple con la normativa de proteccidn de datos.
OBSERVACIONES

TRATAMIENTO PROGRAMACIONES DIDACTICAS Y OTROS
DOCUMENTOS QUE SE REQUIERAN PARA LA DOCENCIA

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Organizar y planificar la labor docente y dejar constancia de la misma
CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave (Secretaria y/o Jefatura de Estudios y/o
Orientacidn)

OBSERVACIONES



TRATAMIENTO VIDEOVIGILANCIA

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Mantener el orden en el centro

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de datos

o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Se custodia debidamente en Direccidn.

OBSERVACIONES Estdn previstas cesiones de datos a: En su caso, las fuerzas y cuerpos de
seguridad del Estado, asi como Juzgados y Tribunales.

TRATAMIENTO DE LAS IMAGENES DEL ALUMNADO

En el caso de grabacion y/o uso de imagenes del alumnado, antes de su publicacion en la
web o redes sociales del centro debera contarse con el consentimiento expreso de las familias y/o
del alumnado en cuestién para ello. El uso de imagenes siempre sera con fines educativos, y no
podra usarse en redes sociales o blogs del profesorado o de las familias sin el consentimiento
expreso de los afectados y afectadas. Las imagenes publicadas en la web o redes sociales del
centro permaneceran en las mismas salvo que las familias o el alumnado en cuestidn requieran
su eliminacion.

GRABACION DE IMAGENES DURANTE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y/O COMPLEMENTARIAS

Durante las actividades extraescolares y/o complementarias podran ser tomadas
imagenes o videos por parte del profesorado, siempre que la finalidad sea educativa y que no
sean publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias.

GRABACION Y DIFUSION DE IMAGENES EN EVENTOS ORGANIDADOS Y CELEBRADOS EN EL CENTRO

Durante los eventos organizados y celebrados en el centro podran ser tomadas imagenes
o videos por parte del profesorado y las familias, siempre que la finalidad sea educativa y que no
sean publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias. Para ello se recordara
en el acto.

GRABACION DE IMAGENES DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS FUERA DEL CENTRO

Durante las actividades extraescolares y/o complementarias realizadas fuera del centro podran ser
tomadas imagenes o videos por parte del profesorado, siempre que la finalidad sea educativa y que no sean
publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias.



TRATAMIENTO DE LOS DATOS EN INTERNET

UTILIZACION DE PLATAFORMAS EDUCATIVAS
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En el IESO Arroyo de la Encomienda usamos dos plataformas proporcionadas por la

JCYL esencialmente: Una es Teams, gestionada por Office y la otra es Moode, ambas
cumplen con todo lo relativo a la ley de proteccion de datos, siendo responsabilidad de sus
respectivos propietarios en caso de no hacerlo.

Fuera de estas aplicaciones, se pueden usar plataformas o aplicaciones web
que no requieran de datos personales del alumnado o familias, y siempre que se usen debera
informarse al responsable del tratamiento de datos para la verificacidon de la politica de
proteccion de datos de dichas aplicaciones o plataformas educativas.

PUBLICACION DE DATOS EN LA WEB Y REDES SOCIALES DEL CENTRO.

El IESO Arroyo de la Encomienda cuenta con wuna pagina web,
https://www.institutoarroyo.es/, en la que se publica con regularidad informaciéon del
centro para las familias y el alumnado y también se publicitan y publican las actividades
que se realizan por parte del centro, tanto dentro como fuera del mismo. Para ello se pide en
la matricula el consentimiento en el uso de laimagen por parte de las familias y a los mayores
de 14 afios también se le solicitara antes de publicar cualquier imagen, video o dato
personal que le pertenezca para tener el consentimiento expreso. También contamos con
varios blogs educativos, cuenta de Instagram y Twitter, en las que publicamos la misma
informacién. Todas las publicaciones tienen un cardcter divulgativo e informativo de la
actividad docente del centro, cumpliendo con la finalidad para la que se recaba la
informacién y se publica.

CIBERSEGURIDAD

Este apartado es de gran importancia debido a la gran cantidad de datos que se
manejan en internet.
La web del centro cuenta con un apartado especifico de ayuda con la doble
autentificacion (2FA): https://www.institutoarroyo.es/ayuda-stilus
También se hacen necesarias para verificar la seguridad de las paginas que se usen
o consulten, para lo que anadimos las siguientes como opciones:

Verificar la seguridad de una pagina web o enlace:

e Norton Safe Web: Permite analizar la seguridad de sitios web y
enlaces.
e URLVoid: Ofrece informacion sobre la reputacion de un sitio web.

Verificar si un archivo contiene virus:
e VirusTotal: Servicio que analiza archivos y URLs en busca de malware.

Productos y recomendaciones de software de seguridad:
e Oficina de Seguridad del Internauta (OSI): Proporciona informacion
y herramientas para proteger tus dispositivos.
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http://www.iesalfaguar.es/
https://www.institutoarroyo.es/ayuda-stilus
https://safeweb.norton.com/
http://www.urlvoid.com/
https://www.virustotal.com/
https://www.osi.es/

Antivirus gratuitos:
e AVG Anti-Virus Free
e Avast Free Antivirus
e Microsoft Security Essentials
e Ad-Aware de Lavasoft: Incluye antivirus y antispyware en un solo
paquete.

Consultas y recursos adicionales:
1. Uso seguro y responsable de Internet:
o Internet Segura for Kids (1S4K): Centro de seguridad en
Internet para menores en Espafia, gestionado por INCIBE.
2. Instituto Nacional de Ciberseguridad (INCIBE):
o https://www.incibe.es: Proporciona informacion y servicios
para ciudadanos y empresas.
3. Oficina de Seguridad del Internauta (OSI):
o https://www.osi.es: Ofrece soporte para proteger a los
internautas de los riesgos asociados al uso de Internet.
4. Bulosy desinformacion:
o Maldita.es: Medio especializado en verificacion de
informacion y deteccidn de bulos.
5. Linea de ayuda en ciberseguridad:
o 017: Numero gratuito gestionado por INCIBE para resolver
dudas y recibir asesoramiento sobre seguridad digital.

117

RECOMENDACIONES DE MEDIDAS DE CIBERSEGURIDAD

1. Uso de contrasenas seguras.

2. Actualizacién de las aplicaciones.

3. Cierre de las aplicaciones cuando no se usen.

4, Descarga de aplicaciones originales.

5. Uso de un antivirus de confianza.

6. Verificar las apps a descargar y los sitios web a usar.

7. En las redes sociales tener cuidado con lo que publicamos.

8. Cifrar la informacidn critica.

9. En los ordenadores tener varios usuarios.

10. No abrir correos sospechosos o spams.

11. Usar el sentido comdun.

12. En el uso de espacios de almacenamiento en la
nube, borrar la informacién innecesariay guardar de
forma segura aquellos datos que estimemos
importante.

13. Establecer contrasefas en los archivos sensibles.

DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION
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http://www.avg.com/es-es/free-antivirus-download
http://www.avast.com/es-es/index
http://www.microsoft.com/security_essentials/
http://www.lavasoft.com/
https://www.is4k.es/
https://www.incibe.es/
https://www.osi.es/
https://maldita.es/

DERECHO DE ACCESO

Los y las propietarias de los datos tendran siempre acceso a los mismos presentando previamente la
documentacion identificativa, especificando el motivo por el que desea tener acceso a los mismos
mediante una solicitud.

DERECHO DE RECTIFICACION

El centro esta obligado a facilitar a los propietarios de los datos la rectificacion de los
datos personales inexactos o la modificacion de los mismos. Para ello deberan rellenar un
formulario especifico.

DERECHO DE CANCELACION

El centro esta obligado a facilitar el derecho de supresion de los datos personales
cuando éstos no sean necesarios, cuando se retire el consentimiento, cuando el
interesado/a se oponga al tratamiento de los datos, cunado los datos personales hayan
sido tratados de forma ilicita o cuando deban suprimirse en cumplimiento de una
obligacidn legal. El interesado o interesada debera pedir el documento en el qué datos
desean que se eliminen y el motivo por el que lo solicita. En estos casos los datos en
formato fisico podran ser entregados al interesado o interesada con acuse de recibo, y 118
firmando un compromiso de eliminacién de los datos digitalizados, siempre que sea
potestad del centro educativo su eliminacion.

DERECHO DE OPOSICION

Los interesados o interesadas pueden oponerse en cualquier momento a
proporcionar datos personales o sensibles que no consideren necesarios. En caso de no
proporcionar ciertos datos necesarios para la labor docente o el funcionamiento del
centro, se le hara saber las consecuencias de no proporcionar dichos datos.

Salvo en los casos que se acrediten motivos legitimos imperiosos para el
tratamiento de dichos datos, el o la responsable del tratamiento de datos dejara de
utilizar dichos datos. El interesado o interesada debera rellenar un formulario para ejercer
su derecho de oposicidn en el tratamiento de los datos, especificando los datos que no
quiere que se usen en el centro.
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ANEXO VII

Decalogo normas uso de RRSS.

1. Envio obligatorio por correo electronico
Todo el contenido propuesto para publicar debe enviarse al correo oficial de los
encargados:
PERFIL DE INSTAGRAM (@institutoarroyo): ruben.ajogar@educa.jcyl.es.
PERFIL DE X (@InstitutoArroyo): javier.canort@educa.jcyl.es.
El correo debe incluir:
a. Texto de la publicacidn.

b. Hashtags sugeridos.
c. Fotografias o videos.
2. Responsabilidad del contenido
Quien envie el correo sera el responsable final de garantizar que el contenido
cumple con las normas de proteccién de datos, privacidad y seguridad del
centro.
3. Evitar personas reconocibles
Se recomienda que las publicaciones no incluyan personas reconocibles. En 119
caso de ser necesario, deben aparecer:

a. De espaldas.

b. Mostrando Unicamente partes no identificativas (manos, pies, etc.).

c. Con el rostro cubierto, pixelado o difuminado.

4. Condiciones para publicar imagenes de menores

a. No identificables: Si los menores no son reconocibles (pixelados, de
espaldas o en posiciones que no permitan identificarlos), no se
considera que se estan tratando datos personales, pero debe actuarse
con prudencia.

b. lIdentificables indirectamente: Si, aunque estén pixelados o de
espaldas, se pueden identificar por elementos como ropa, localizacion o
contexto, es obligatorio contar con el consentimiento explicito de los
padres o tutores legales.

c. Evitar exposicidn innecesaria: Siempre que sea posible, priorizar
imagenes que no incluyan personas.

5. Autorizacién expresa
Solo se podran incluir imagenes de personas que hayan firmado la autorizacién
de uso de imagen para fines educativos o divulgativos del centro.
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6. Contenido apropiado
Las publicaciones deben reflejar los valores educativos y sociales del instituto.
No se aceptara contenido que:

a. Sea ofensivo, discriminatorio o inadecuado.
b. Contenga publicidad o mensajes politicos.
c. Vulnere derechos de terceros o la normativa vigente.

7. Uso responsable de hashtags
Los hashtags deben ser relevantes y educativos. No se aceptaran hashtags
genéricos o que puedan asociar el contenido con tendencias inapropiadas.

8. Proteccion de datos personales
Estd estrictamente prohibido incluir datos personales identificativos de
alumnos, familias o personal del centro (nombre completo, direccién, DNI,
etc.).

9. Paciencia en el proceso de publicacién
La persona encargada de gestionar la cuenta revisara y publicara el contenido
cuando le sea posible, priorizando la calidad y el cumplimiento de las normas.
Se ruega paciencia y respeto hacia los tiempos de gestion.

10. Criterio del profesor encargado 0
La publicacidn final del contenido estara sujeta al criterio del profesor
encargado de gestionar la cuenta. En caso de duda, este consultara con el
equipo directivo antes de tomar una decision.

Recomendacion: Si tienes dudas sobre si el contenido cumple con las normas,
es preferible no enviarlo.
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ANEXO Vi

Consentimiento de tratamiento de imagenes/voz alumnos

‘P castilla y Leor

Consejeria de Educacior

CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 2024/2025

La rapida evolucién tecnoldgica, asi como la proliferacion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la
estrictamente educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de
alumnos menores de 14 afios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mds afios, para el tratamiento de
estos datos.
. Lafinalidad de este documento es:
* Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizaré de las imagenes/ voz de los alumnos.
e Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tr i de las imd /voz de los alumnos.
e Con caracter previo a la firma del presente documento usted deberd leer la informacion relativa a la
protecci6n de datos de cardcter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en
centros docentes de titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el alumno/a es menor de 14 afios D/D? .................. T, cot
<eessneneenne (Padre/madre/tutor/a) y D/D? ... s €01 @

.. (padre/madre/tutor/a) del alumno/a ...

Si el alumno es de 14 o mas afios: El/la alumno/a cot

<teverenenenes EN SU Propio nombre

| |

Al IESO Arroyo de la Encomienda el tratamiento de la imagen de su hijo/a, o de mi imagen/voz (si el al
tiene 14 afos o mas), especialmente mediante fotografias o videos, con la finalidad de difundir las activi
del centro. en los siguientes medios:

INSTAGRAM DEL
CENTRO

En Arroyo de la Encomienda, a ....... (. [ R — de 2024

Fdo. Fdo. Fdo.

(Padre/madre/tutor/a) (Padre/madre/tutor/a) (Alumno/a de mas de 14 ¢

Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Consejeria de Educacion
EPIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catdlicos n2 2, CP 47006, Valladolid
Teléfono: 983 4148 77
R ble del DIRECCION GENERAL DE Correo electrénico: protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es
esponsable €€l | poLITICA EDUCATIVA ESCOLAR
tratamiento : N P
(C de Delegado de Pr de Datos:

Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n C.P. 47014, Valladolid.

Mail: dpd.educacion@icyl.es

Difusion de las actividades de
los centros docentes de
titularidad publica de Castilla y
Ledn.

Finalidad del
tratamiento

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la finalidad
de difundir las actividades de los centros docentes de titularidad publica de la
Comunidad de Castilla y Ledn a través de los medios de difusién del centro
que se detallan en el documento que figura en el anverso de esta informacién
por el que se otorga o deniega el consentimiento para este tratamiento.

Las imégenes/voz almacenadas en sistemas de almacenamiento de la
Consejeria de Educacion o contratados con terceros, seran conservadas
durante el curso académico en el que sean tomadas.

Legitimacion del

Tatmiens Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o més afios.

El consentimiento se solicitara y debera en su caso otorgarse para cada uno
de los medios de difusién citados, siendo posible que se autorice el
tratamiento de las imagenes/voz en unos medios de difusién y en otros no.

Si se toman imagenes/voz a través de fotografia, video o cualquier otro
medio de captacién, de alumnos que no han consentido el tratamiento, se
procederd a distorsionar sus rasgos diferenciadores, especialmente cuando
en una foto/video concurran con otros compafieros que si cuenten con la
autorizacion para el tratamiento de sus imagenes/voz.

Destinatarios de No se cederdn datos a terceros.

cesiones o

La difusion de datos de imagen/voz en redes sociales supondrd una
comunicacion de datos a terceros, atendiendo a la naturaleza y
funci ) de estos servicios.

T ias

5 No estan previstas
Internacionales

transferencias Internacionales
de datos.

Derecho a acceder, rectificar, y
suprimir los datos, asi como
otros derechos recogidos en la
informacién adicional.

Derechos de las
personas
interesadas

Tiene derecho de acceso, rectificacién, supresién, limitacién del tratamiento,
portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada
del consentimiento no afectard a la licitud del tratamiento basada en el
consentimiento previo a su retirada.

Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el
Delegado de Proteccién de datos

Tiene derechos a reclamar ante Agencia Espafiola de Proteccién de Datos
www.aepd.es
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ANEXO IX

Carteles sobre Ciberseguridad en el Centro

1
2
3
4
5
6
7
8
9
0
%

S

Si sufres ciberbullying

Ignora amenazas.

No respondas a las amenazas.

Guarda pruebas del acoso.

Pide ayuda a las personas adultas.

Solo acepta perfiles de personas que conozcas.

Configura eficazmente tu privacidad en Internet.

No des informacion que te comprometa.

Denuncia cuando sea necesario

No compartas tu ubicacién.

Cambia con frecuencia tus claves de acceso y contrasefas.

federacion
SALUD MENTAL
castilla y Leon

ENTO DEL USO,

ADECUADO DE LAS TIC EN MENORES
Y PREVENCION DE PROBLEMAS

DE SALUD MENTAL ASOCIADOS

* Crea un nombre de usuario seguro:

FOJO! Cusndo croes un nombre de usuario: no
encribes w fecha de nacimiento, ni tu nombre o
t cludad. Intenta crear un nombre de usuario

ue mo dé informacion sobre 1

O

* Nodivulgues informacion personal: *

Tode lo que publicas en las Redes Soclales puede ser visto,

por cualquler persona.

Poreso e que protejas tu personal y

e mo digas a nadle donde vives, donde estd tu coleglo, nl tu
edad

@

Ny

0O Cumno haces wna foto, tiene o que se laman los metadatos,
Permen 4 wna persona que recibe (0 foto, saber donde has hecho la

fows, y cuando (1a hora y la fecha)
NO ENVIES TUS FOTOS A CUALQUIER PERSONA!

Pusdes suprismis 1a ublcacién de ts fotos
Pero, ;Como hacerlo?
5 Wi vese s AJUSTES > PRIVACIDAD > SERVICIOS DE
UBICACION > CAMARA > NUNCA
B Andeosd: Abee ln splicacidn de cimara. > AJUSTES >
ETIQUETAS DE UBICACION > Desactiva esta opeidn de los

TIPS DE SEGURIDAD
REDES SOCIALES U9

* Pon tu cuenta en privado:

Te permite proteger tu informacion
personal, puedes poner tu cuenta
privada para que puedas aceptar
dnlcamente a tus amigos o a tus
familiares.

Bloquea a personas extranas y/o
desconocidas:

TIKTOK: Veie o tu perfil, y toca los tres puntos
en la parte superior de la pantalla. De las
opelones, selecclona bloguear.

INSTAGRAM: Vete al perfil que quieres bloguear,
pulsa sobre los tres puntos que encuentras en la parte
superior derecha y pulsa sobre bloquear.

EACEBOOK: Haz clic en ln parte superior derecha
de Facebook. Selecciona Configuracion y privacidad
y hazclic en Configuracién, Haz clic en Bloqueos en
el mend de la izquierda. En la seccién Bloquear
usuarlos, escriba el nombre de la persona a la que
quieres bloquear y haz clic en Bloguear.

WHATSAPE: Abre el chat con el contacto, lvego, toca Mas
opclones > Mis > Bloquear > BLOQUEAR o bien
REPORTAR Y BLOQUEAR. para reportar y bloquear ¢1
ndmero, Abre el chat con el contacto, toca su nombre >
Bloguear > BLOQUEAR.

i
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Competence Digtel

El Ciberbullying o Ciberacoso es cuando usan
los tacnologias con la Intencién de causarte
dafic o dolor y te acesan, te Insulton, fe
chaniajesn, fo amenazan, envian o publican

do texto, fotografias, videos.... sin
que tu sopas quién © quiénes lo hacen.

Formas de Ciberbullying

‘ﬁ T U

A comprometen en redes socioles, webs, chats,
Hloga. wheiropp..-
By I —
redes socaes, blogs.

Caracteristicas del Ciberbullying
.o o

i te: 2o come
+i, tieran una edad porecido o raya y
comparten bomo donde vives. o

oduiton (podres, modres y profescres/as), ebos

tompose.
+ Tu vida diaric se ve

rcremerts o y1e
wentic trste, solo/o, desganado/a... o
#CuidaTIC
AL
A==, L5 m

El Ciberbullying es un delito.

Sz WMo N ® proiS

www.is4kes/ayuda

© O internets
O oisak

a For Kids

_tincibe_ iwmm e e

o Ins’ te

NOTICIAS FALSAS Y
ADOLESCENTES
FAKE NEWS

C
> ——— O
(VAR {QUI BON LAS PAKE NEWS?

o noticlas faleas con una difusién masiva en los medios de

manipulacidn y ganancias acondmicas

I 1POR QA Sk CREAN FAKE NEWS?

nats
poblacién para mane} econdmices o dafios  ln

Foputacidn de otras personas o empress

(£ LCOMOAPECTAN LAS FAKE Wews A Los YL svenast
FAKE
! . l'nmhnHNM.llpnh!:lldn}uun‘t:nvn!lbnuumunn
L impacto negatv pava s bienestr
o

wstard)
PB4 generar y difundir odio,

* Kl ccason e noticins falsas puedo poner on pelgro la
soguridad online do oty as [bvenes,

C) #CUIDATIC
i - =) FSTRATEGIAS PARA AYUDAR ALOS Y LAS JOVENES
* Hablar sobre ale, Los/o4 idolescontes necesltan una persona
uls pora ondit su camino, Es kmportante que hablemos con
llos/as sobea I existenci do notcie alsh y sus pellgros, £

quela

it y ampliar conocimlentos, slempre y cuanda
omo gestionaca

W i

ol thular para detectar posibies noticlas falsas,
+ Involucracién. Fomento ién digitaly of
‘pensamlants critico, ensafiando s fosy os Jbvenas

rocursos

masas.

—0

Dt (Moo @ biaitis

¢Qué podemos
hacer para frenar la
desinformacion?

R/A'Y FUENTES:

UTILIZA WEBS QUE
DESMIENTAN BULOS

1anc
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Competencia Digtel de Centro

ipuidaTiGy
CONSECUENCIAS
DELABUSODE, '
LASTIC e

FISICAS
FISIOLOGICAS

PSICOLOGICAS SOocClo
FAMILIARES

A TENER EN CUENTA

Un sano equilibrio entre vida
fisica y digital te permitira
disfrutar de todo lo que
ambas te aportan.

NO TIENES DERECHO A

.

#]6venesConRespeto
#NoLeControles el

® i TERNET 5
_ °'|n=|bE IS41< etk -:mmuﬁmm
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cOMO ACTUAR FRENTE A

UN TROL O HATER.

ANTE CUALQUIER CRETICA NEGATIVA O NO CONSTRUCTIVA, PREJUICIO, INSULTO O HUMILLACION

CONTROLA MTUSPERE L

(&

IGNORA LAS
PROVOCACIONES

Lthoeke e ik

QUEA A QUIEN
MOLESTA

NO TIENES QUE
GUANTAR COMENTARIOS
HIRIENTES

AYUDA A MEJORAR
INTERNET

REPORTA LOS TROLES A
| LA PLATAFORMA

|
REPORTA LOS MENSAJES
OFENSIVOS

| www.isak.es

d
O Linea de ayuda

TeaET
SN g onemere st
FORKIDS

is 4,
IS FORKiDS

No kodos poderos
(0 PUX0 hO oo
=
Hcron ey
T
ned

o e ST paro

) un wens
S 2 et

" gw;ta paca

LINEA DE AYUDA is4k

"Z st tengo
dudas st necestin
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ANEXO X

Rubrica de evaluacidn de presentaciones y videos

SOBRESALIENTE BIEN SUFICIENTE INSUFICIENTE
Presenta el
. Presenta el
contenido con . Presenta el
contenido . .
todala contenido minimo No se presenta el
. ., fundamental, pero . . .
CONTENI informacién pero con carencias contenido minimo
hay algo de e . .
DO relevante y . . significativas que o la informacién
: informacion o s
necesaria (no hay dificultan la basica.
relleno de tiempo superflua y/o comprension
. . P faltan detalles. P '
innecesario).
En algunos No se observa
Se observa una Se observa una .
. . . momentos se una ldgica de lo
légica enla légicaenla . . .
p S o, pierde la logica de gue se estd
EXPRESIO explicacion y se explicacion verbal, lo que se est3 explicando y/o no
N/EXPLICA destacan los pero falta alglin .q P y
< . explicando y/o no se destacan la
CION aspectos aspecto necesario . ,
. se destacan varios mayoria de los
importantes en la para estar
L, aspectos aspectos (127
narracion. completo. . .
importantes. importantes.
Se aiusta a las Le sobra o no
) . llega al tiempo (no Se excede o Acaba demasiado
necesidades . .
. mas de 30 desaprovecha mds pronto o se
(tiempo que se ha segundos), pero la de 30 segundos extiende
DURACIO pedido). Se nota 8  ber -gundosy ) .
., forma de explicar aun asi deja de demasiado sin
N preparaciony . -,
. ha servido para contra finalizar la
ajuste de la . . ., .
. . dejarlo claroy informacidn exposicion
informacion al . .
. cumplir los importante. complete.
tiempo. .
objetivos.
Se sigue un guion
. . preestablecido,
Se sigue un guion Se presenta un
< reestablecido y la pero algunos guion, pero no se No se presenta el
GUION P y . detalles no han " .
presentacion salié . reflejo en el guion.
salido o no se
como esperaba. . resultado.
tuvieron en
cuenta.
La gesticulacion No gesticula 'y
de las manos solo lee el guion.
< ayuda a resaltar No dirige la mirada
EXPRESIO | °Y , , 8¢
N NO los aspectos mas Faltan algunos Faltan la mayoria al publico. Dala
VERBAL importantes, no es aspectos. de los aspectos. espalday no

exagerada. Buena
postura corporal y
dirige la mirada al

mantiene una
buena postura.
Habla demasiado
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publico. Ritmo y
vocalizacion

rapido o despacio
con muchos vacios

MONTAIJE

adecuados. No lee y coletillas.
el guidn.
La calidad del
audio/video son . .
La calidad del La calidad de
buenas y los . .
. audio/video son audio/video es .
elementos visuales - La calidad del
buenas, pero la suficientes.

se compaginan
bien con la parte
oral. El video es
atractivoy
centrado en
alcanzar los
objetivos.

produccién digital
no posee
elementos que
apoyen el
discurso.

Estética muy
cuidada, centrado
solo en lo digital y
no en los objetivos

del trabajo.

video/audio no
permite evaluar el
resultado del
trabajo.
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ANEXO Xl

Documento de préstamo de dispositivos digitales a familias.
PRESTAMO DE EQUIPAMIENTO PORTATIL ANTE CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

DATOS DEL CENTRO
DENOMINACION DEL CENTRO PROVINCIA LOCALIDAD
DATOS DEL ALUMNO
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO TELEFONO

19 20 30 o 0

49 EP > 6
CURSO (Marque con una X) EP EP EP EP EP
o o o o

EN CASO DE MARCAR OTRAS, ESCRIBIR Els_o EZS_O E?;_O E‘;) B:C TSR -
ENSENANZA :
OTRAS ENSENANZAS
DATOS DEL PADRE/MADRE/TUTOR
NIF NOMBRE Y APELLIDOS TELEFONO
DATOS DEL EQUIPO
PORTATIL N2 MODELO N2 DE SERIE

El abajo firmante se COMPROMETE a entregar el equipo al finalizar el periodo de
préstamo y a cumplir con las obligaciones de uso y reparacién en el supuesto de
averia o deterioro intencionado.

En a de de 202..

Firma del Padre/Madre/Tutor

Y Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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OBJETO

El presente documento tiene por objeto establecer los términos en los que
se ofrece el servicio de préstamo de equipamiento informatico portatil
para el alumnado por el centro educativo.

CONDICIONES DEL PRESTAMO

El préstamo del equipamiento informatico sera efectivo hasta que el
Equipo Directivo de acuerdo con Departamento de Orientacion, consideren
necesario debido a la brecha digital por circunstancias claras expuestas por
la familia del solicitante.

RESPONSABILIDADES DEL USUARIO

El usuario es responsable del ordenador portatil mientras lo tenga en
préstamo y tiene la obligacién de devolverlo, junto con sus accesorios,
cuando finalice el periodo de préstamo sin que éste haya sufrido ningun
desperfecto.

Si el usuario detecta cualquier anomalia o mal funcionamiento en el
portatil, tiene el deber de avisar al centro educativo para que se tomen las
medidas adecuadas para solucionar la incidencia.

130

Para proteger la duraciéon de las baterias de los equipos, se recomienda no
utilizar el adaptador de corriente mientras no sea estrictamente necesario
(es decir, mientras el equipo no lo indique mediante un aviso en la barra de
tareas de Windows o cuando se inicie el equipo).

En caso de extravio del equipamiento prestado o de alguno de sus
accesorios, el beneficiario es responsable de la reposicidn de los mismos.

El usuario que ocasione desperfectos en el equipo deberd asumir el coste
de la reparacion o sustitucidn del equipo por otro de iguales caracteristicas.
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ANEXO XlI

Itinerario Competencia Digital del Centro.

ITINERARIO COMPETENCIA DIGITAL DE CENTRO

12 ESO 22 ESO 32 ESO 42 ESO
30 30
12trim. 22 trim. trim | 12 trim. 22 trim. | trim 19 trim. 22 trim. 32 trim. 19 trim. 22 trim. 32 trim.
Correo Repaso
electronic nepaso
sobre
° Repaso correo Forms
(Dep . . Repaso (Dep
p Repaso OneDriv electrénic
Tecnologi sobre Lengua) Power
sobre e, Word oy claves .
a) . . correo Point
OneDrive correo y Power OneDrive | Acceso a L.
Educacyl - . o electréni
Word electroni Point Word Biblioteca Excel
+ Moodle coy Acceso a Sway
, (Dep de coy s (Dep . .
Microsoft Teams . . . . . , claves paginas
Tecnologi claves Creacion Disefio Digitales | Tecnologi o .
+ software (Dep de e Moodle | Institucional | (Dep de
, . a) Moodle de asistido (Dep a)
gratuito Idiomas - L. Teams es (Dep de G,HR-
)3 Teams Cédigos por Lengua) . " a
inglés) OneDrive Geografia, Economi
QR ordenado . .
Word Historia y a)
(Dep r QCAD ,
Canva Economia)
Lengua) (Dep de
s Tecnologi
Educacié a) &
n Plastica
y Visual)
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Deep fake
(Dep de
Tecnologia-
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IESO

all=

ITINERARIO COMPETENCIA DIGITAL DE CENTRO DIVERSIFICACION =

32 ESO diver 42 ESO diver

19 trim. 22 trim. 32 trim. 12 trim. 22 trim. 32 trim.

Repaso
sobre

correo
electronico
y claves

Educacyl
+
Microsoft
+ software
gratuito

Moodle
Teams
OneDrive
Word

Power
Point

Sway
(Ambitos)

Diseiio
asistido
por
ordenador
QCAD

Forms

Power
Point

Sway

(Ambitos)
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